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ZAPYTANIE OFERTOWE

POSTANOWIENIA OGOLNE

Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci stosujgc zasade konkurencyjnosci zaprasza do
Ztozenia oferty, ktdrej celem bedzie wytonienie wykonawcy, ktory przeprowadzi ustugi szkoleniowe w
ramach projektu ,Jako$¢ w motoryzacji”.

Niniejsze zapytanie zostato opublikowane na stronie internetowej www.paip.pl oraz jest dostepne w
siedzibie Zamawiajacego.

INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
ul. Koscielna 21

60 — 536 Poznan

Tel. 061 665 76 70

Fax. 061 665 76 71

NIP 972-112-79-71

WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (kod CPV):
80500000-9- Ustugi szkoleniowe

OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWGO:
Przedmiotem zamowienia s3: ustugi szkoleniowe majgce za zadanie podnie$¢ kwalifikacje z zakresu
zarzadzania jakoscig i zarzadzania Srodowiskiem w ramach projektu , Jako$¢ w motoryzacji”

+  Projekt ,Jako$¢ w motoryzacji” realizowany jest przez Poznanski Akademicki Inkubator
Przedsiebiorczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIII
Regionalne kadry gospodarki, Dziatania 8.1 Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie,
Poddziatania 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla
przedsiebiorstw. Gtownym zatozeniem projektu jest podniesienie kwalifikacji zawodowych
pracodawcow i pracownikow zatrudnionych w sektorze matych i mikro przedsiebiorstw z
branzy motoryzacyjnej w zakresie zarzadzania jakoscig i zarzadzania $Srodowiskiem.

«  Grupy szkoleniowe: stworzonych zostanie 21 grup szkoleniowych po 15 uczestnikéw
»  Zakres tematyczny szkolen:

v Petnomocnik ds. zintegrowanego systemu zarzgdzania jakoscig, Srodowiskiem i
bezpieczenstwem pracy ( 4 dni x 8h x 5 gr.)

v Audytor wewnetrzny w zintegrowanym systemie zarzadzania jakoscig, Srodowiskiem i
bezpieczenstwem pracy ( 4 dni x 8h x 5 gr.)

v" Petnomocnik ISO TS 16949 ( 4 dni x 8hx 4 gr.)

v" Metoda QFD (2 dni x 8h x 2gr.)
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v Zaawansowane techniki planowania jakoscig —APQP & CP ( 2 dni x 8h x 3 gr.)
v" Analiza PFMEA (2 dni x 8h x 2gr.)

+  Miejsce ustug szkoleniowych

v" Wojewddztwo Wielkopolskie

ZAKRES ZADAN

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:
« Doboru odpowiednich metod nauczania pozwalajacych na zdobycie wiedzy z ww. zakresu
» Realizacji wsparcia szkoleniowego, w tym w szczegdlnosci zapewnienia odpowiednio
przygotowanej kadry wyktadowcéw, zaplecza merytorycznego dla uczestnikéw projektu,
materiatow dydaktycznych, prezentacji trenerskiej, agendy szkolenia, itp.
+ Prowadzenia raportdw i testow wiedzy ze szkolen wg wytycznych Zleceniodawcy, na
podstawie ktdrych bedzie mozna oceni¢ motywacje i wzrost wiedzy uczestnikow szkolenia.

TERMIN REALIZACII:
Szkolenia zostaty podzielone na 6 blokdw tematycznych:

I Blok - Petnomocnik ds. zintegrowanego systemu zarzadzania jakoscig Srodowiskiem i
bezpieczenstwem pracy, w ramach tego bloku powstanie 5 grup po cztery dni szkoleniowe (8h).

I Grupa ma zajecia w terminie: 14-15.04.2011 oraz 20-21.04.2011
IT Grupa ma zajecia w terminie: 02-03.06.2011 oraz 09-10.06.2011
IIT Grupa ma zajecia w terminie:11-12.08.2011 oraz 18-19.08.2011
IV Grupa ma zajecia w terminie:06-07.10.2011 oraz 13-14.10.2011
V Grupa ma zajecia w terminie:01-02.12.2011 oraz 08-09.12.2011

II Blok- Audytor wewnetrzny w zintegrowanym systemie zarzadzania jakoscig, Srodowiskiem i
bezpieczenstwem pracy, w ramach tego bloku powstanie 5 grup po cztery dni szkoleniowe (8h).

I Grupa ma zajecia w terminie: 19-20.05.2011 oraz 26-27.05.2011
IT Grupa ma zajecia w terminie: 07-08.07.2011 oraz 14-15.07.2011
III Grupa ma zajecia w terminie:15-16.09.2011 oraz 22-23.09.2011
IV Grupa ma zajecia w terminie:17-18.11.2011 oraz 24-25.11.2011
V Grupa ma zajecia w terminie:12-13.01.2012 oraz 19-20.01.2011

III Blok- Petnomocnik ISO TS 16949, w ramach tego bloku powstang 4 grupy po cztery dni
szkoleniowe (8h).

I Grupa ma zajecia w terminie: 09-10.06.2011 oraz 16-17.06.2011

IT Grupa ma zajecia w terminie: 08-09.09.2011 oraz 15-16.09.2011
IIT Grupa ma zajecia w terminie:01-02.12.2011 oraz 08-09.12.2011
IV Grupa ma zajecia w terminie:16-17.02.2012 oraz 23-24.02.2012
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1V Blok- Metoda QFD, w ramach tego bloku powstang 2 grupy po dwa dni szkolenia
I Grupa ma zajecia w terminie: 22-23.09.2011
IT Grupa ma zajecia w terminie:16-17.02.2012

V blok - Zaawansowane techniki planowania jakoscig —APQP & CP, w ramach tego bloku powstang 3
grupy po dwa dni szkolenia (8h).

I Grupa ma zajecia w terminie: 21-22.07.2011
IT Grupa ma zajecia w terminie: 20-21.10.2011
III Grupa ma zajecia w terminie: 15-16.03.2011

VI blok- Analiza PFMEA, w ramach tego bloku powstang 2 grupy po dwa dni szkolenia (8h).

I Grupa ma zajecia w terminie: 17-18.11.2011
IT Grupa ma zajecia w terminie:19-20.04.2012

PRZYGOTOWANIE OFERTY:
Wykonawca, ktéry posiada niezbedne doswiadczenie oraz potencjat osobowy zdolny do wykonania
zamoOwienia i jest zainteresowany realizacjg zamowienia powinien przygotowa¢ i ztozy¢ u
Zamawiajgcego oferte zgodnie z formularzem ofertowym (zatgcznik 1) zawierajgcg nastepujgce
informacje:

e cene brutto za wykonanie ustugi wraz z ceng za pojedyncza godzine szkolenia,

+ metodyke szkolen,

«  proponowane warunki ptatnosci,

- kwalifikacje szkoleniowcow (w tym informacje czy posiadajg uprawnienia audytora wiodgacego

zgodnie z wymaganiami norm ISO 9001, ISO 14001,PN-N/OHSAS 18001)

- informacje o przeprowadzeniu w ciggu ostatniego roku szkolen dla przynajmniej 100 oséb z

branzy motoryzacyjnej.

Do formularza ofertowego Wykonawca powinien zalaczy¢ CV trenerd6w z zaznaczeniem,
ktore tematy beda realizowane przez ktorego trenera. Nalezy dolaczy¢ takze dokumenty
rejestrowe (wypis z KRS badz EDG).

Wykonawca powinien w ofercie podac¢ cene brutto ustugi z wyszczegolnieniem ceny za 1h ustugi.
Oferta musi zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy. Musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby
uprawnione lub upowaznione do wystepowania w imieniu wykonawcy, przy czym podpis musi byc¢
czytelny lub opisany pieczatka imienna.

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia, swiadczonego przez okres i
na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Ceny nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

KRYTERIA DOSTEPU:
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1. Przeprowadzenie w ciggu ostatniego roku kalendarzowego (2010) szkolen dla przynajmniej
100 osdb z branzy motoryzacyjnej.

2. Posiadanie przez zespédt trenerski uprawnien audytora wiodgcego zgodnie z wymaganiami
norm ISO 9001, ISO 14001, PN-N/OHSAS 18001.

KRYTERIUM OCENY OFERTY:

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce Zamawiajgcy dokona oceny waznych
ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow oceny ofert.

1. Kryterium I -cena oferty brutto 60%

W kryterium "cena oferty brutto" ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

Liczba punktéw= najnizsza cena oferty brutto/cena oferty ocenianej bruttox100+60%

Okreslenie "cena" nalezy rozumie¢ jako koszt catkowity wszystkich sktadowych zapytania ofertowego.
Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt.

2. Kryterium II - kwalifikacje kadry trenerskiej 15% (na podstawie CV trenerow wyznaczonych
do realizacji szkolen z uwzglednieniem posiadanego doswiadczenia w prowadzeniu szkolen w
zakresie norm jakosci i zarzadzania jakoscig w motoryzacji). Do$wiadczenie bedzie oceniane
na podstawie CV trzech trenerow z najwiekszym doswiadczeniem z danej firmy. W kryterium
"Kwalifikacje kadry trenerskiej” ocena ofert zostanie dokonana przez przyznanie
nastepujgcych punktéw:

+ brak doswiadczenia - 0 pkt.

+ dosSwiadczenie zawodowe do 1 roku - 5 pkt.

+ dosSwiadczenie zawodowe powyzej 1 roku do 5 lat- 10 pkt.
» dosSwiadczenie zawodowe powyzej 5 lat - 15 pkt

3. Kryterium III- zaplanowana metodyka szkolen 10%. W kryterium "Zaplanowana metodyka
szkolen” ocena ofert zostanie dokonana przez przyznanie nastepujgcych punktow:
« W formie wykfadu akademickiego lub innej nie zaktadajacej interakcji z BO- 0 pkt
« W formie interaktywnych warsztatow lub innej zaktadajacej interakcje z BO formie —
10 pkt.

4. Kryterium IV - warunki ptatnosci 10%. W kryterium "warunki ptatnosci” ocena ofert zostanie
dokonana przez przyznanie nastepujgcych punktéw:
« termin ptatnosci do 30 dni po wystawieniu faktury — 0 pkt
« termin ptatnosci od 31 do 60 dni po wystawieniu faktury — 5 pkt
« termin ptatnosci powyzej 60 dni po wystawieniu faktury — 10 pkt.

5. Kryterium V - Siedziba wykonawcy znajduje sie na terenie woj. Wielkopolskiego 5%, jezeli
siedziba oferenta (na podstawie dokumentéw rejestracyjnych) znajduje sie na ternie woj.
Wielkopolskiego otrzyma on dodatkowo 5 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza koncowa ocene.
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TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22.03.2011 roku, do godziny 15.00.
Oferte mozna sktadac:
»  Osobiscie w siedzibie Poznanskiego Akademickiego Inkubator Przedsiebiorczosci
» PrzestaC poczta/kurierem na adres: Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
ul. Koscielna 21, Poznan 60-536.
Za termin ztozenia oferty uznaje sie termin wptywy oferty do zamawiajgcego.

INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkie podmioty, ktdre przestaty
oferty, po wylonieniu najkorzystniejszej oferty. Jezeli firma, ktdrej oferta zostata wybrana, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.



