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ZAPYTANIE OFERTOWE 

z dnia 15 lipca 2011 roku  

Poznański Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości zaprasza do składania ofert na realizację 

przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego.  

1. ZAMAWIAJĄCY 

Zamawiający: 

Nazwa Poznański Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości 

Forma prawna Stowarzyszenie nie prowadzące działalności gospodarczej 

Numer KRS 0000234357 

Numer NIP 9721127971 

Dane teleadresowe Zamawiającego: 

Adres do korespondencji ulica Kościelna 21, 60-536 Poznań  

E-mail lakomy@paip.pl 

Tel. +48 61 665 76 79 

Godziny pracy 8.00-16.00 

Osoba do kontaktu 

(przedstawiciel Zamawiającego) 

Damian Łakomy 

 

2. ZAPYTANIE OFERTOWE   

Tytuł zapytania  „Stworzenie artykułów dotyczących przedsiębiorczości 

akademickiej”. 

Publikacja zapytania Zapytanie ofertowe jest dostępne na stronie internetowej 

www.paip.pl  w zakładce „Zapytania ofertowe” oraz w 

siedzibie Zamawiającego. 

Charakter prawny zapytania Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania 

ofertowego. Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z 

zasadami konkurencyjności, stosowanymi przez podmioty, 

które nie są zobowiązane do stosowania ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. 
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA  

3.1 Przedmiot zapytania – informacje podstawowe: 

Opis Projektu Przedmiot zamówienia ma zostać wykonany w 

ramach i w celu  realizacji projektu „Spinnet. 

Stworzenie sieci organizacji studenckich 

działających na rzecz przedsiębiorczości 

akademickiej na ternie województw 

wielkopolskiego, łódzkiego, mazowieckiego” 

(dalej określanego jako „Projekt”). 

 

Projekt ten realizowany jest przez Poznański 

Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości 

w ramach Programu Operacyjnego - Kapitał 

Ludzki, Priorytetu V. Dobre rządzenie, Działania 

5.4 Rozwój potencjału trzeciego sektora, 

Poddziałania 5.4.2 Rozwój dialogu 

obywatelskiego.  

 

Głównym celem Projektu jest wzmocnienie 

potencjału organizacji studenckich działających 

na rzecz przedsiębiorczości akademickiej na 

terenie województw: wielkopolskiego, łódzkiego 

i mazowieckiego. 

Zwięzłe określenie przedmiotu zapytania Przedmiotem zamówienia jest profesjonalne 

tworzenie artykułów dotyczących 

przedsiębiorczości, w tym szczególnie 

przedsiębiorczości akademickiej oraz działalności 

i rozwoju organizacji studenckich.  
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Wspólny Słownik Zamówień (kod CPV 

przedmiotu zapytania) 

79400000-8 Usługi doradcze w zakresie 

działalności gospodarczej i zarządzania oraz 

podobne 

79410000-1 Usługi doradcze w zakresie 

działalności gospodarczej i zarządzania 

79411000-8 Ogólne usługi doradcze w zakresie 

zarządzania 

79411100-9 Usługi doradcze w zakresie rozwoju 

działalności gospodarczej 

92312210-6 Usługi świadczone przez autorów 

98113000-8 Usługi świadczone przez organizacje 

specjalistyczne 

 

3.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest stworzenie 69 artykułów dotyczących przedsiębiorczości 

akademickiej oraz działalności i rozwoju organizacji studenckich.  

2. Tematyka przedmiotowych artykułów powinna dotyczyć niżej wymienionych zagadnień:  

 - działania pro przedsiębiorcze, 

- zamiany w przepisach dotyczących przedsiębiorczości, 

- zakładanie i prowadzenie działalności gospodarczej, 

- działalność organizacji studenckich, 

- inne kwestie istotne dla członków Sieci i niezrzeszonych w niej organizacji studenckich.  

3. Przed przystąpieniem do sporządzania danego artykułu i/lub cyklu artykułów 

oferent/wykonawca  jest każdorazowo zobowiązanych do skonsultowania ich tematyki 

w celu zatwierdzenia przez Zamawiającego.  

Oferent/wykonawca będzie zobowiązany do przedstawiania Zamawiającemu w celu 

akceptacji kwartalnych harmonogramów zawierających propozycje ilości i tematyki 

opracowywanych artykułów.  

4.  Objętość 1 artykułu powinna wynosić minimum 6000 znaków. 
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3.3 Ogólne postanowienia dotyczące realizacji przedmiotu zapytania: 

1. Realizacja przedmiotu zamówienia jest uzależniona od uzyskania finansowania Projektu.  

2. Dokumenty niezbędne do realizacji powyższych zadań zostaną przekazane Oferentowi po 

zatwierdzeniu oferty Oferenta przez Zamawiającego i podpisaniu umowy na świadczenie 

usług będących przedmiotem zamówienia. 

3. Warunkiem ostatecznego wyboru oferty będzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem 

na realizację przedmiotu zamówienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy może 

zawierać inne klauzule, w tym zabezpieczające prawidłowe wykonanie umowy, w 

szczególności dotyczące obowiązku zachowania poufności, przekazania bez dodatkowego 

wynagrodzenia powstałych praw autorskich, możliwości odstąpienia, rozwiązania lub 

wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia umowy (w tym w 

przypadku zastrzeżeń co do jakości i terminów realizacji elementów zamówienia),  kary 

umowne lub inne zabezpieczenia prawidłowego wykonania umowy (w tym w szczególności 

obowiązku poufności). 

3. Na każdym etapie realizacji zamówienia Oferent zobowiązany będzie do kontaktu z 

przedstawicielem Zamawiającego, informowania o bieżących działaniach i ewentualnych 

utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Cena brutto przedmiotu zamówienia – wynagrodzenie Oferenta obejmuje  wszelkie 

wydatki związane z realizacją przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze 

publicznoprawnym i inne (w tym podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z 

obowiązkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie będzie podlegało 

podwyższeniu z jakiegokolwiek tytułu, chyba że to wyraźnie postanowi Zamawiający w 

treści niniejszego zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania.  

5. Rozliczenie z Oferentem będzie odbywało się w trybie miesięcznym. Do faktury Oferent 

będzie zobowiązany dołączyć dokument (protokół) potwierdzający wykonanie usługi – 

zestawienie stworzonych i zaakceptowanych przez Zamawiającego artykułów w danym 

miesiącu.  

6.  Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wspólnej przez Oferentów. 
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3.4 Wymagania wobec Oferenta: 

1. Oferent powinien posiadać niezbędne uprawnienia i zasoby niezbędne do niezakłóconej 

realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności  niezbędne środki techniczno-

organizacyjne, niezbędne doświadczenie, kwalifikacje oraz potencjał osobowy i finansowy. 

2. Oferent znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej niezakłóconą 

realizację zamówienia. 

3. Oferent musi spełniać  łącznie następujące warunki: 

a) minimum dwuletnie doświadczenie w świadczeniu usług informacyjnych i/lub doradczych 

i/lub szkoleniowych w obszarze przedsiębiorczości dla klientów indywidualnych  

i/lub instytucjonalnych, 

b) minimum roczne doświadczenie w opracowywaniu materiałów (artykuły, publikacje, 

materiały szkoleniowe, pakiety informacyjne, itp.) poświęconych przedsiębiorczości. 

4. W zapytaniu ofertowym nie mogą brać udziału: 

a) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili 
Zamawiającemu szkodę przez to, że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie 
wobec PAIP, chyba ze było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił 
odpowiedzialności, 

b) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchyli się od 
podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty, 

c) Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie poosiadają 
uprawnień do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i 
doświadczeń, bądź znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić 
poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia. 

5. Ocena spełnienia powyższych warunków oparta będzie o zasadę ‘spełnia - nie spełnia (1-0)’ 
i zostanie przeprowadzona w oparciu o złożone dokumenty i oświadczenia Oferenta 
wymienione w punkcie 3.5. 
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3.5 Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Oferenci w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w zapytaniu ofertowym 

1. Zamawiający wymaga złożenia w Ofercie następujących oświadczeń i dokumentów, a 
mianowicie: 

a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej; 

b) dokumenty potwierdzające posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia w zakresie 
objętym zamówieniem (referencje, umowy, CV, certyfikaty, dyplomy, itp.); 

c) oświadczenie Oferenta, że nie zachodzą okoliczności wyłączające go z ubiegania się o 

zamówienie, w szczególności, że: 

• wobec Oferenta nie wszczęto postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono jego 

upadłości, 

• Oferent nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne 

• Oferent nie jest osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne 

przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 

• Oferent nie jest osobą prawną, której urzędujących członków władz skazano za 

przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego albo inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych 

• Oferent znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej niezakłóconą 

realizację zamówienia. 

d) dokument/y poświadczające minimum dwuletnie doświadczenie w świadczeniu usług 
informacyjnych i/lub doradczych i/lub szkoleniowych w obszarze przedsiębiorczości dla 
klientów indywidualnych i/lub instytucjonalnych (referencje i/lub zaświadczenia od 
klientów lub/i inne dokumenty potwierdzające czas i zakres świadczonych usług), 

e) spis opublikowanych przez Oferenta artykułów poświęconych przedsiębiorczości ze 
wskazaniem autora, tytułu, daty publikacji i miejsca ukazania. 

2.  Dokumenty, o których mowa w ust. 1. z wyłączeniem oświadczeń Oferenta, należy 
przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta. 

3.  Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów określonych w 
zapytaniu ofertowym w zakresie kompletności i jakości oferty, a mianowicie pod uwagę 
będą brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierające komplet ważnych 
oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
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4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z 
przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie Oferenta 
do wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych dokumentów. 

 

3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamówienia 

1. Wszystkie artykuły w ramach realizacji przedmiotu zamówienia muszą być opracowywane 

do końca marca 2013 roku. 

2.  Liczba artykułów tworzonych i przekazywanych Zamawiającemu w skali miesięcznej wynosi 

minimum 3 sztuki. 

3.  Szczegółowy harmonogram tworzenia artykułów zostanie stworzony po podpisaniu umowy 

z wybranym oferentem.  

 

4. KRYTERIA OCENY OFERT  

W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Oferenta Zamawiający dokona oceny ważnych 

ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert. 

Kryterium Waga Opis kryterium i sposobu oceny 

1. Cena 50 % 1. Cena to całkowita cena brutto (zawierająca wszystkie 

elementy składowe przedmiotu zapytania).  

2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem: cena oferty 

najkorzystniejszej/ cena oferowana x 100 x 50 % 

3. Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w 
tym kryterium wynosi 50 punktów 

2. Termin płatności 

(TP)  

15% 1. Termin płatności (TP) to termin płatności  
– liczba dni od dnia wystawienia faktury. 

2. Ocena kryterium:  

− TP do 21 dni  – 5 pkt. 

− TP od 21 do 60 – 10 pkt. 

− TP powyżej 60 dni – 15 pkt. 

3. Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w 
tym kryterium wynosi 15 punktów. 
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3. Doświadczenie - 

ilość 

opublikowanych 

przez Oferenta 

artykułów z zakresu 

przedsiębiorczości 

35% 1. W kryterium "doświadczenie – ilość 

opublikowanych przez Oferenta artykułów z zakresu 

przedsiębiorczości” ocena ofert zostanie dokonana przez 

przyznanie następujących punktów: 

od 0 do 5 opublikowanych artykułów – 0 pkt. 

od  6  do  10   opublikowanych artykułów         –  10 pkt. 

od  11   do  15 opublikowanych artykułów         –  15 pkt. 

od  16 do  20 opublikowanych artykułów         –  20 pkt. 

od  21 do  25 opublikowanych artykułów         –  25 pkt. 
od  26 do  30 opublikowanych artykułów         –  30 pkt. 

31 i więcej opublikowanych artykułów         –  35 pkt. 

 

2. Maksymalna liczba punktów możliwych do 

uzyskania w tym kryterium wynosi 35 punktów. 

 

 

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY  

5.1 Podstawowe wymogi dotyczące oferty: 

1. Oferta powinna być kompletna. 

2. Oferta powinna być zgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz 

odpowiadać wymogom opisanym w niniejszym zapytaniu, w szczególności musi być zgodna 

z przepisami dotyczącymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami  Kodeksu 

cywilnego dotyczącymi oferty. Oferta powinna zostać złożona (doręczona) Zamawiającemu 

w wyznaczonym terminie w formie pisemnej oraz zawierać wszystkie wymagane 

informacje, określone w sposób jednoznaczny. 
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3. Oferta powinna zawierać: 

(a) na stronie tytułowej lub na kopercie wskazany tytuł zapytania ofertowego,  

(b) zobowiązanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu 

zapytania, 

(c) dane teleadresowe, w tym: adres siedziby, adres do korespondencji, e-mail, tel., 

(d) jednoznaczny opis elementów oferty podlegających ocenie wg wymienionych 

kryteriów, 
(e) okres (termin) ważności oferty, 

(f) cenę netto i brutto realizacji całej usługi będącej przedmiotem zamówienia, cenę 

należy wyrazić w jednostkach pieniężnych w PLN, z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku, 

(g) warunki (terminy) płatności,  

(h) opis doświadczeń oraz posiadaną dokumentację poświadczającą doświadczenie 

w tematyce objętej powyższym zamówieniem,  

(i) podpis osoby upoważnionej (do reprezentacji Oferenta), a jeśli jej upoważnienie 

wynika z pełnomocnictwa do oferty powinno być załączone pełnomocnictwo;  

(j) parafki osoby upoważnionej na wszystkich stronach oferty oraz jej załącznikach; 
(k) poświadczoną za zgodność (przez osobę upoważnioną) kserokopię zaświadczenia 

o wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej (EDG) lub Krajowego Rejestru 

Sądowego (KRS), 

(l) dokument/y poświadczające minimum dwuletnie doświadczenie w świadczeniu 

usług informacyjnych i/lub doradczych i/lub szkoleniowych w obszarze 

przedsiębiorczości dla klientów indywidualnych i/lub instytucjonalnych 

(referencje i/lub zaświadczenia od klientów lub/i inne dokumenty potwierdzające 

czas i zakres świadczonych usług), 

(m) spis opublikowanych przez Oferenta artykułów poświęconych przedsiębiorczości 

ze wskazaniem autora, tytułu, daty publikacji i miejsca ukazania. 
(n) wydruk parafowanego zapytania ofertowego (na każdej stronie).  

4. Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter 

pomocniczy; w przypadku, gdy formularz ten nie zawiera wszystkich ww. elementów oferty 

– Zamawiający powinien dołączyć do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty. 

5. Opis zapytania ofertowego stanowi integralny element oferty (zobowiązania do realizacji 

przedmiotu zapytania).  

6. Zamawiający dopuszcza poprawienie błędów formalnych oraz uzupełnienie braków w 

złożonej przez Oferenta ofercie.  O zaistnieniu takiej konieczności, Zamawiający powiadomi 

Oferenta niezwłocznie, w sposób skuteczny, kontaktując się telefonicznie z osobą 

wyznaczoną przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty. W zawiadomieniu, o którym 

mowa powyżej, Zamawiający wyznaczy Oferentowi nieprzekraczalny termin na 

poprawienie błędów i/lub uzupełnienie braków. Niedokonanie tego skutkować będzie 

odrzuceniem oferty przez Zamawiającego. 
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5.2 Pytania do Zamawiającego 

W przypadku istotnych wątpliwości Oferent może zadać pytanie Zamawiającemu w celu 

objaśnienia treści zapytania ofertowego. Ewentualną odpowiedź (merytoryczną) Zamawiający 

umieści na stronie internetowej www.paip.pl . 

5.3 Pozostałe wymagania oferty: 

1. Oferta powinna być ważna w okresie co najmniej 30 dni od upływu terminu do składania 

ofert.  

 

6. TERMIN, SPOSÓB ZŁOŻENIA ORAZ WYBÓR OFERTY  

6.1 Termin i sposób złożenia oferty: 

1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w terminie do dnia 22 lipca 2011 roku do godziny 

15.00.  

2. Ofertę można doręczyć Zamawiającemu: 

(a) osobiście pod adresem do korespondencji Zamawiającego, w godzinach pracy, 

(b) pocztą/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy. 

Liczy się moment wpływu oferty do Zamawiającego. 

 

6.2 Termin wyboru oferty sposób powiadomienia oferentów 

1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią 

niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, 

stanowiącą sumę punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny oferty. 

3. Zamawiający ogłosi wybór Oferenta na stronie www.paip.pl w terminie 3 dni od daty 

zamknięcia przyjmowania ofert. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający 

zawiadomi także Oferentów poprzez e-mail. 

4. Wykonawcy biorący udział w procedurze zostaną poinformowani o liczbie punktów, które 

uzyskali oraz liczbie punktów oferty, która wygrała. 
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5. Żadne informacje dotyczące procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostaną ujawnione 

Oferentom lub innym osobom, niezaangażowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru 

oferty. 

6. Oferta nie spełniająca wymagań niniejszego zapytania, w szczególności złożona po 

terminie, niekompletna lub nie będącą ofertą w rozumieniu przepisów prawa cywilnego 

albo zawierająca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, zostanie odrzucona 

bez jej rozpatrywania, z zastrzeżeniem możliwości uzupełnienia braków oferty, o którym 

mowa niżej w punkcie 7. 

7. Zamawiający dopuszcza poprawienie błędów formalnych oraz uzupełnienie braków w 

złożonej przez Oferenta ofercie.  O zaistnieniu takiej konieczności, Zamawiający powiadomi 

Oferenta niezwłocznie, w sposób skuteczny, kontaktując się drogą mailową z osobą 

wyznaczoną przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty. W zawiadomieniu, o którym 

mowa powyżej, Zamawiający wyznaczy Oferentowi nieprzekraczalny termin 3 dni 

roboczych na poprawienie błędów i/lub uzupełnienie braków (począwszy od dnia 

następującego po dniu wysłania e-maila z wezwaniem). Nie uzupełnienie braków tego 

skutkować będzie odrzuceniem oferty przez Zamawiającego. Postanowienie dotyczącego 

sposobu doręczenia oferty stosuje się również do doręczenia uzupełnienia braków oferty 

8.  Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Z tytułu odrzucenia oferty 

Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu 

9. Zamawiający może nie wybrać żadnej oferty lub zmodyfikować treść zapytania ofertowego 

w szczególności ze względu na konieczność usunięcia wad zapytania, dostosowania 

zapytania do wymagań powszechnie obowiązującego prawa lub innych regulacji wiążących 

Zamawiającego, oraz o ile okaże się to konieczne do prawidłowej realizacji Projektu lub 

przedmiotu zapytania, albo w przypadku w przypadku nie otrzymania dofinansowania 

projektu. Informacja o zmianie treści zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na 

stronie internetowej Zamawiającego, znajdującej się pod adresem: www.paip.pl 

10.  Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert, w tym dokumentów potwierdzających podane w 

ofertach informacje. 

11. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana przez Zamawiającego jako najkorzystniejsza, 

jest zobowiązany w ciągi 5-ciu dni od otrzymania tej informacji, do dostarczenia 

Zamawiającemu pisemnego potwierdzenia podjęcia się wykonania przedmiotu 

zamówienia. 
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12.  Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy we 

wskazanym przez Zamawiającego terminie, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert. 

 

Formularz ofertowy – załącznik nr 1 

 

 

 

 

 

 


