pAI p Poznanski Akademicki
Inkubator Przedsiebiorczosci

PAIP

ul. Koscielna 21, 60-536 Poznan
@ 0616657670 061 66576 76 (@ info@paip.poznan.pl

Poznan, 15.10.2010r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

POSTANOWIENIA OGOLNE

Stowarzyszenie PAIP stosujgc zasade konkurencyjnosci zaprasza do ztozenia oferty, ktdrej celem
bedzie wytonienie wykonawcy, ktéry przeprowadzi ustugi szkoleniowo-doradcze w ramach projektu
»Vademecum Innowacyjnego Przedsiebiorcy” realizowanego na terenie wojewddztwa lubuskiego.
Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Niniejsze zapytanie zostato ogtoszone na stronie internetowej projektu www.vip.paip.pl/lubuskie oraz
w siedzibie Zamawiajgcego.

INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
ul. Koscielna 21

60-536 Poznan

tel.: 61/ 665 76 70

fax: 61/ 665 76 76

NIP: 792-112-79-71

OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamowienia sg: ustugi szkoleniowo-doradcze umozliwiajace uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do zalozenia i prowadzenia firmy typu spin off/spin out.
Szkolenia i doradztwo beda kierowane do uczestnikow projektu ,Vademecum
Innowacyjnego Przedsiebiorcy” realizowanego na terenie wojewoddztwa lubuskiego.

Projekt ,Vademecum Innowacyjnego Przedsiebiorcy” jest realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIII ,Regionalne kadry gospodarki”, Dziatanie 8.2 ,Transfer
wiedzy”, Poddziatanie 8.2.1 ,Wsparcie dla wspotpracy sfery nauki i przedsiebiorstw”. Projekt obejmuje
5 cykli szkoleniowych, w ramach ktorych zostanie przeszkolonych 90 uczestnikdw. Beneficjenci
Ostateczni nabedg wiedze dotyczacg m.in.: przygotowywania profesjonalnego biznesplanu, sposobow
i zrodet finansowania dziatalnosci gospodarczej, umiejetnosci menedzerskich oraz uzyskajg informacje
dotyczace efektywnego prowadzenia firmy typu spin off/spin out. Szkolenia przyczynig sie do
aktywizacji Srodowiska akademickiego oraz wplyng na poprawe sytuacji gospodarczej Lubuskiego.
W ramach projektu $wiadczone bedzie réwniez indywidualne doradztwo, ktérego celem jest
wspieranie innowacyjnych pomystow na wiasng dziatalno$¢ gospodarczg, podniesienie kapitatu
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intelektualnego dotyczacego nowatorskich rozwigzan, transferu technologii czy komercjalizacji wiedzy.
W ramach indywidualnego doradztwa dla uczestnikow opracowane bedg przez ekspertéw
Indywidualne Plany Dziatan.

Grupy szkoleniowe:

I GRUPA: 18 uczestnikow, termin szkolenia: grudzien 2010 — luty 2011

II GRUPA: 18 uczestnikdw, termin szkolenia: grudzien 2010 — luty 2011
III GRUPA: 18 uczestnikdw, termin szkolenia: styczen 2011 — marzec 2011
IV GRUPA: 18 uczestnikéw, termin szkolenia: marzec 2011 — maj 2011

V GRUPA: 18 uczestnikdw, termin szkolenia: marzec 2011 — maj 2011

Zakres tematyczny szkolen:

1. Trening kreatywnosci (2 dni * 8 h * 5 grup = 80 h): pobudzanie kreatywnosci réznymi
technikami, m.in.: blue ocean, metoda analogii, TRIZ;

2. Konkretny cel (2 dni * 8 h * 5 grup = 80 h): pomyst, identyfikacja potrzeb, zaktadanie i
prowadzenie dziatalnosci typu spin off/spin out, aspekty formalno-prawne dla firm o wysokim
potencjale innowacyjnosci;

3. Determinacja (2 dni * 8 h * 5 grup = 80 h): zasady konstruowania biznesplanu na potrzeby
inwestora;

4. Przetrwanie (2 dni * 8 h * 5 grup = 80 h): wybrane zrodta finansowania (dotacje unijne i
krajowe, inwestorzy instytucjonalni typu venture i seed capital, business angels);

5. Swiadomoé¢ (2 dni * 8 h * 5 grup = 80 h): wtasnoé¢ intelektualna, komercjalizacja, transfer
wiedzy i technologii;

6. Umiejetnosci (2 dni * 8 h * 5 grup = 80 h): przygotowanie menedzerskie, marketing, zasady
wspOtpracy, wizerunek firmy, sprzedaz, negocjacje;

7. PteC a biznes (2 dni * 8 h * 5 grup = 80 h): dla kobiet — godzenie zycia rodzinnego z
zawodowym, przedsiebiorczo$¢ kobiet, praktyczne porady dla kobiet biznesu; dla mezczyzn —
komunikacja z kobietami, rownos¢ ptci w biznesie, elastyczne formy zatrudnienia;

8. Wygrani (2 dni * 8 h * 5 grup = 80 h) przykiady dobrych praktyk.

Doradztwo indywidualne:

Doradztwo ogdlne (m. in. marketing, prawo, dotacje, inwestorzy (typu venture-seed capital, business
angels): 40 oséb * 8 h = 320 h;

Doradztwo specjalistyczne (dla pomystow zaawansowanych technologicznie — zgodnie z
zapotrzebowaniem Uczestnikow Projektu): 10 oséb * 5 h = 50 h.
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Miejsce ustug szkoleniowo-doradczych:

Pierwsze szkolenie w kazdym cyklu - ,Trening kreatywnosci” - bedzie odbywato sie w ramach
integracyjnego wyjazdu do osrodka szkoleniowego. Miejsce ww. szkolenia zostanie wskazane po
dokonaniu wyboru osrodka szkoleniowego. Pozostate szkolenia odbywac sie bedg na terenie Zielonej

Gory.
ZAKRES ZADAN
W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1. stworzenia Indywidualnego Planu Dziatania dla kazdego uczestnika indywidualnego
doradztwa;

2. doboru odpowiednich metod nauczania pozwalajgcych na zdobycie wiedzy z zakresu
zakladania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, komercjalizacji wiedzy, transferu
technologii, sporzadzania biznesplanu;

3. realizacji wsparcia szkoleniowo-doradczego, w tym w szczegolnosci zapewnienia odpowiednio
przygotowanej kadry wykfadowcdw, zaplecza merytorycznego dla uczestnikdw projektu,
materiatéw dydaktycznych, prezentacji trenerskiej, agendy szkolenia, itd.;

4. dostosowania programow szkoleniowych do potrzeb Beneficjentow Ostatecznych, okreslonych
w trakcie badania potrzeb szkoleniowych;

5. prowadzenia raportow ze szkolen, doradztwa, na podstawie ktorych bedzie mozna ocenic

motywacje uczestnikéw szkolenia.

TERMIN REALIZACJI SZKOLEN

I cykl dla 18 osdb:

Terminy szkolen: 4-5.12.2010, 11-12.12.2010, 18-19.12.2010, 15-16.01.2011, 22-23.01.2011,
29-30.01.2011, 5-6.02.2011, 12-13.02.2011.

IT cykl dla 18 osdb

Terminy szkolen: 4-5.12.2010, 18-19.12.2010, 15-16.01.2011, 22-23.01.2011, 29-30.01.2011,
5-6.02.2011, 12-13.02.2011, 19-20.02.2011.
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III cykl dla 18 os6b

Terminy szkolen: 15-16.01.2011, 22-23.01.2011, 29-30.01.2011, 5-6.02.2011, 12-13.02.2011,
19-20.02.2011, 26-27.02.2011, 5-6.03.2011.

IV cykl dla 18 osdéb

Terminy szkolen: 12-13.03.2011, 19-20.03.2011, 26-27.03.2011, 2-3.04.2011, 9-10.04.2011,
16-17.04.2011, 7-8.05.2011, 14-15.05.2011.

V cykl dla 18 oséb

Terminy szkolen: 12-13.03.2011, 19-20.03.2011, 26-27.03.2011, 2-3.04.2011, 9-10.04.2011,
16-17.04.2011, 7-8.05.2011, 14-15.05.2011.

TERMIN REALIZACII DORADZTWA

Doradztwo ogdlne:

Realizacja doradztwa: pazdziernik 2010 — pazdziernik 2011 — zgodnie z harmonogramem doradztwa
ustalonym z Uczestnikami Projektu;

Doradztwo specjalistyczne:

Realizacja doradztwa: pazdziernik 2010 — pazdziernik 2011 — zgodnie z harmonogramem doradztwa
ustalonym z Uczestnikami Projektu.

PRZYGOTOWANIE OFERTY

Wykonawca, ktdry posiada odpowiednie doswiadczenie oraz potencjat osobowy zdolny do wykonania
zamoOwienia i jest zainteresowany realizacjg zamowienia powinien przygotowa¢ i ztozy¢ u
Zamawiajgcego oferte zgodnie z formularzem ofertowym (zatacznik 1), zawierajgca nastepujace
informacje:

- cene netto/brutto za wykonanie ustugi;

- proponowany termin realizacji zamowienia;
- metodyke szkolen;

- proponowane warunki ptatnosci.
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Do formularza ofertowego Wykonawca powinien zalaczy¢ CV trenerow/doradcéw, z
zaznaczeniem ktore tematy beda realizowane przez ktérego trenera/doradce.

Wykonawca powinien w ofercie poda¢ cene netto, nalezny podatek VAT i cene brutto ustugi z
wyszczegdlnieniem ceny za 1h ustugi. Oferta musi zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy. Musi by¢
podpisana przez osobe/-y uprawniong/-ne lub upowazniong/-ne do wystepowania w imieniu
Wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczecig imienna.

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawierac wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia, Swiadczonego przez okres i
na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

KRYTERIA OCENY OFERTY

1.Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:
KRYTERIUM I - Cena oferty brutto - 60%

KRYTERIUM II - Kwalifikacje doradcow oraz kadry trenerskiej - 15%

KRYTERIUM III - Zaplanowana metodyka szkolen - 15%

KRYTERIUM IV — Warunki ptatnosci — 10 %

KRYTERIUM I

W kryterium "cena oferty brutto" ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

Liczba punktéw = najnizsza cena oferty brutto/cena oferty ocenianej brutto*100+60%

Okreslenie "cena" nalezy rozumiec¢ jako koszt catkowity wszystkich sktadowych zapytania ofertowego.
Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt.

KRYTERIUM II

Kwalifikacje doradcow oraz kadry trenerskiej:

 brak do$wiadczenia - 0 pkt.

» doswiadczenie zawodowe do 1 roku - 5 pkt.

» doswiadczenie zawodowe powyzej 1 roku do 2 lat- 10 pkt.
» doswiadczenie zawodowe powyzej 2 lat - 15 pkt.
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KRYTERIUM III
Zaplanowana metodyka szkolen:

= w formie wyktadu akademickiego lub innej nie zaktadajacej interakcji z BO - 0 pkt.
= w formie warsztatu lub innej zaktadajgcej interakcje z BO — 15 pkt.

KRYTERIUM IV
Warunki ptatnosci:

= termin pfatnosci do 30 dni po wystawieniu faktury — 0 pkt.
= termin pfatnosci od 31 do 60 dni po wystawieniu faktury — 5 pkt.
= termin pfatnosci powyzej 60 dni po wystawieniu faktury — 10 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koricowg ocene.

TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego lub przesta¢ poczta/kurierem na adres:
Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci,

ul. Koscielna 21,

60-536 Poznan.

w terminie do dnia 22.10.2010 roku do godziny 15:00.

INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Wykonawca, ktorego oferta otrzyma najwiekszg liczbe punktoéw, zostanie poinformowany w przeciggu
dwoch dni roboczych od daty zakoniczenia przyjmowania ofert. Jezeli firma, ktorej oferta zostata
wybrana, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ najkorzystniejszg oferte
sposérod pozostatych ofert. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkie

podmioty, ktore przestaty oferty.

Zakaczniki:
1. Formularz ofertowy.
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