
 

1 
 

 
 

Zapytanie ofertowe 
 

 
 

I Zamawiający 

Poznański Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości 
Ul. Kościelna 21  

60-536 Poznań 
Telefon: 61 665 76 70 

Fax: 61 665 76 71 

e-mail: info@paip.pl 
 

Poznański Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości (PAIP) jest organizacją pozarządową, której celem 

jest promowanie, inicjowanie oraz wspieranie nowoczesnej przedsiębiorczości akademickiej poprzez 

organizację szkoleń, konferencji, doradztwa indywidualnego oraz spotkań promujących innowacyjną 

przedsiębiorczość akademicką. 

 

Osoba upoważniona przez Zamawiającego do bieżących kontaktów, w tym udzielania odpowiedzi na 
zapytania oferentów: Łukasz Parafianowicz, tel. 61 665 76 72, e-mail: parafianowicz@paip.pl 

 
II Przedmiot, cel i charakter prawny zamówienia 

 

Niniejsze zamówienie (dalej w skrócie „zamówienie”) składane jest w celu realizacji projektu: 
„Inkubator Innowacji” (dalej w skrócie „projektu”).  

 
Projekt jest dofinansowany w ramach: 

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 

Oś priorytetowa 3: Kapitał dla innowacji 
Działanie 3.1: Inicjowanie działalności innowacyjnej 

Nr umowy z PARP o dofinansowanie projektu: UDA-POIG.03.01.00-00-015/10-00 
 

Celem ogólnym projektu jest wsparcie powstawania i zwiększania liczby przedsiębiorstw 
(preinkubacja) działających w oparciu o innowacyjne rozwiązania do 31 sierpnia 2013 roku poprzez 

wsparcie preinkubacyjne 30 projektów biznesowych (Pomysłodawców) oraz inwestycje w 10 

innowacyjnych przedsiębiorstw (z udziałem Pomysłodawców).  
 

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest wyłonienie Oferenta (Wykonawcy), który 
przedstawi najkorzystniejsze (w rozumieniu postanowień niniejszego zapytania ofertowego) warunki 

świadczenia usług doradczych oraz analiz eksperckich w celu właściwej obsługi projektu Inkubator 

Innowacji.  
 

Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania ofertowego przez Zamawiającego – zgodnie z 
zasadami konkurencyjności, stosowanymi przy realizacji projektów współfinansowanych ze środków 

UE przez podmioty, które nie są zobowiązane do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. Prawo zamówień publicznych.  
 

Oferty złożone w odpowiedzi na niniejsze zapytanie powinny odpowiadać wymogom opisanym w 
niniejszym zapytaniu, w szczególności powinny zostać złożone (doręczone) Zamawiającemu w 

wyznaczonym terminie oraz zawierać wszystkie wymagane informacje i to określone w sposób 
jednoznaczny.  

 

mailto:info@paip.pl
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III Opis przedmiotu zamówienia 
 

A. Opis przedmiotu zamówienia 
 

1) Do zadań Wykonawcy w ramach realizacji zamówienia należeć będzie udzielenie profesjonalnego 
wsparcia merytorycznego w postaci doradztwa ogólnego i specjalistycznego oraz wykonywanie 

analiz eksperckich i opracowań (w tym sporządzanie dokumentacji) projektów biznesowych. 

2) Celem usług doradczych i analiz eksperckich świadczonych w ramach projektu Inkubator 
Innowacji jest wsparcie co najmniej 30 Pomysłodawców na etapie preinkubacji wstępnej i 

minimum 20 Pomysłodawców na etapie preinkubacji właściwej, zgodnie z Regulaminem projektu 
Inkubator Innowacji, stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania, określającym charakter i 

szczegółowy przebieg projektu. 

3) Na usługi doradcze składa się doradztwo ogólne (zakładanie i prowadzenie firmy, marketing, 
czynniki otoczenia prawno-ekonomicznego, sprzedaż itp.) oraz doradztwo specjalistyczne 

świadczone zgodnie ze zgłoszonym zapotrzebowaniem ze strony Pomysłodawcy. Eksperci powinni 
być dostępni co najmniej w trzech miastach Polski,  w tym w Poznaniu oraz w Warszawie. 

4) Na analizy eksperckie składać się będzie w szczególności przygotowanie analiz rynkowych, biznes 
planów, studiów wykonalności, opinii o innowacyjności, przeprowadzenie badań rozwiązań 

innowacyjnych, wycen oraz innych niezbędnych do podjęcia przez Zamawiającego decyzji o 

wejściu kapitałowym. Wykonawca przygotuje również minimum 20 Raportów Dotyczących 
Zasadności Inwestycji w Projekt Biznesowy. 

5) Zamawiający dostarczy Wykonawcy listę ekspertów wraz z życiorysami zawodowymi 
rekomendowanych do współpracy w ramach zamówienia. 

6) W ramach niniejszego zapytania Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania: 

a) minimum 1340 godzin doradztwa podzielonego na:   

I. 540 godzin doradztwa w etapie preinkubacji wstępnej 

II. 800 godzin doradztwa w etapie preinkubacji właściwej 

b) 150 analiz podzielnych na: 
I. 60 analiz pomysłu dokonanych przez eksperta branżowego, 

II. 30 analiz eksperckich w preinkubacji wstępnej, 
III. 30 analiz eksperckich w preinkubacji właściwej (ekspert inwestycyjny), 

IV. 30 analiz eksperckich w preinkubacji właściwej (ekspert branżowy). 

7) Termin realizacji zamówienia: od daty podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2013 roku. 
 

B. Inne uwarunkowania zamówienia 
 

1) Wynagrodzenie będzie miało charakter miesięczny (suma wynagrodzeń za usługi wykonane w 

danym miesiącu kalendarzowym),  brutto i obejmować będzie wszelkie wydatki związane z 
realizacją zamówienia, w tym wszelkie daniny o charakterze publicznoprawnym i inne (w tym 

podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie 
nie będzie podlegało podwyższeniu z jakiegokolwiek tytułu.  

2) Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT w terminie do 120 dni od daty 
wystawienia faktury, w okresach miesięcznych. Do faktury Wykonawca będzie zobowiązany jest 

dołączyć dokument (protokół) potwierdzający wykonanie usługi doradczej i eksperckiej za dany 

miesiąc.  
3) Warunkiem ostatecznego wyboru oferty będzie podpisanie umowy na świadczenie usług będących 

przedmiotem zamówienia. Umowa może zawierać klauzule zabezpieczające prawidłowe wykonanie 
umowy, w szczególności dotyczące obowiązku zachowania poufności, przekazania bez 

dodatkowego wynagrodzenia powstałych praw autorskich, możliwości odstąpienia, rozwiązania lub 

wypowiedzenia umowy przez PAIP w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku 
zastrzeżeń co do jakości i terminów realizacji elementów zamówienia),  kary umowne lub inne 

zabezpieczenia prawidłowego wykonania umowy (w tym w szczególności obowiązku poufności). 
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IV Kryteria wyboru Oferenta 
 

A. Warunki dotyczące Oferenta w zapytaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonania 
oceny spełnienia tych warunków 

 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają łącznie następujące warunki: 

 

1. Prowadzą działalność gospodarczą w zakresie świadczenia usług doradztwa biznesowego 
minimum 3 lata. 

Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Oferent do oferty dołączy dotyczący 

Oferenta odpis z właściwego rejestru lub ewidencji, z którego wynikać będzie, iż Oferent 
został wpisany do właściwego rejestru (np. KRS) lub ewidencji (np. EDG) i prowadzi tego typu 

działalność. 
 

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie objętym zamówieniem oraz 

odpowiedni potencjał osobowy, tj. doświadczenie w projektach dotyczących doradztwa 
biznesowego: 

a. Oferent w ostatnich 3 latach zrealizował minimum 5 projektów/zleceń polegających na 

świadczeniu usług doradczych i eksperckich w zakresie prowadzenia działalności gospodarczej 

oraz zarządzania lub przygotowywania biznes planów dla osób rozpoczynających działalność 

gospodarczą lub podmiotów z sektora Małych i Średnich Przedsiębiorstw i podmiotów typu 

start-up.  

Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Oferent przedłoży ogólny opis poparty 

pisemnymi referencjami dla minimum 5 projektów/zleceń zrealizowanych w ostatnich 3 latach, 

polegających na świadczeniu usług doradczych w zakresie prowadzenia działalności 

gospodarczej oraz zarządzania lub przygotowywania biznes planów dla osób rozpoczynających 

działalność gospodarcza lub podmiotów z sektora Małych i Średnich Przedsiębiorstw oraz dla 

podmiotów typu start-up. 

b. Oferent w ostatnich 3 latach współpracował z minimum jednym podmiotem realizującym 

projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w 

ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 realizowany w ramach 

Działania 3.1 Inicjowanie działalności innowacyjnej, dla którego w ramach projektu świadczył 

usługi doradcze i eksperckie w zakresie prowadzenia działalności gospodarczej oraz 

zarządzania lub przygotowywania biznes planów dla osób rozpoczynających działalność 

gospodarczą lub podmiotów z sektora Małych i Średnich Przedsiębiorstw i podmiotów typu 

start-up na kwotę nie mniejszą niż 150 000,00 zł ( sto pięćdziesiąt tysięcy złotych) 

Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Oferent przedłoży ogólny opis współpracy 

dotyczący minimum jednego podmiotu potwierdzający wykonanie usług doradczych i 

eksperckich w ramach projektu realizowanego z Działania 3.1 Inicjowanie działalności 

innowacyjnej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. Opis zawierać będzie łączną 

kwotę zlecenia oraz wyszczególnienie poszczególnych usług zawierające min. ilość godzin 

doradztwa, ilość analiz. 

c. Oferent zapewni świadczenie usług przez zespól nie mniejszy niż 5 (pięciu) osób 

(konsultantów) posiadających (każdy z konsultantów) wiedzę i doświadczenie w zakresie 

świadczenia usług doradczych i informacyjnych oraz z zakresu dokonywania inwestycji w 

spółki sektora mikro małych i średnich przedsiębiorców, rozpoczynających działalność 

gospodarczą i nie notowanych na rynku publicznym poprzez nabywanie lub zbywanie akcji lub 

udziałów w tych spółkach. Konsultant pełniący rolę kierownika zespołu obsługującego 

Zamawiającego powinien posiadać minimum 5 lat doświadczenia w zakresie doradztwa 

biznesowego, nabytego w pracy dla spółki doradztwa biznesowego, w tym minimum 3 lata na 
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stanowisku menedżerskim. Spośród pozostałych konsultantów przynajmniej dwóch powinno 

posiadać minimum 3 lata doświadczenia w zakresie doradztwa biznesowego lub realizacji 

analiz biznesowych oraz minimum roczne doświadczenie w realizacji projektu realizowanego, 

finansowanego ze środków Unii Europejskiej.  

Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Oferent przedłoży podpisane życiorysy 

konsultantów, w których przedstawione zostaną doświadczenia potwierdzające spełnienie 

powyższych wymagań. 

d. Oferent zapewni dostępność konsultantów w co najmniej w 3 miastach Polski w tym w 

Poznaniu, Warszawie, oraz dowolnym trzecim mieście (koszty podróży zawarte w cenie 

usługi). 

 

Projekty, o których mowa w pkt 2 a oraz b mogą się pokrywać. 

 

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej niezakłóconą realizację 

zamówienia. 

 
 

W zapytaniu ofertowym nie mogą brać udziału: 

a) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili 

Zamawiającemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali 

zobowiązanie wobec PAIP, chyba ze było to następstwem okoliczności, za które Oferent 

nie ponosił odpowiedzialności; 

b) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchyli się od 

podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty; 

c) Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie poosiadają 

uprawnień do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i 

doświadczeń, bądź znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić 

poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia. 

 

Ocena spełnienia powyższych warunków oparta będzie o zasadę spełnia - nie spełnia (1-0) i 

zostanie przeprowadzona w oparciu o złożone dokumenty i oświadczenia Oferenta wymienione 

w punkcie B: 

a) Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów określonych w 

zapytaniu ofertowym w zakresie kompletności i jakości oferty, a mianowicie pod uwagę 

będą brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierające komplet ważnych 

oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

b) Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wspólnej przez Oferentów. 

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z 

przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie 

Oferenta do wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych 

dokumentów. 

 

B. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Oferenci w 
celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w zapytaniu ofertowym 
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1. Zamawiający wymaga złożenia w Ofercie następujących oświadczeń i dokumentów 

potwierdzających spełnienie warunków, o których mowa w punkcie A, a mianowicie: 

a. aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej; 

b. dokumenty potwierdzające posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia w zakresie 

objętym zamówieniem (referencje, umowy, CV, certyfikaty, dyplomy itp.); 

c. oświadczenia Oferenta o odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej, umożliwiającej 

wykonanie przedmiotu zamówienia; 

d. oświadczenie Oferenta, że nie zachodzą okoliczności wyłączające go z ubiegania się o 

zamówienie, w szczególności: 

• wobec Oferenta nie wszczęto postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono jego 

upadłości, 

• Oferent nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne 

• Oferent nie jest osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne 

przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 

• Oferent nie jest osoba prawna, której urzędujących członków władz skazano za 

przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego albo inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych 

2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1. z wyłączeniem oświadczeń Oferenta, należy 

przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta. 

 

C. Kryteria oceny ofert 
 

Oferty zostaną ocenione na podstawie następujących kryteriów: 

 
a) cena brutto łącznie za zamówienie  – waga maksymalnie 60%;  

 
W kryterium "cena oferty brutto" ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 

Liczba punktów = najniższa cena oferty brutto/cena oferty ocenianej brutto∗100∗60% 

Określenie "cena" należy rozumieć jako koszt całkowity wszystkich składowych zapytania 
ofertowego. 

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt. 

 

 
b) Ilość innych projektów finansowanych z osi  priorytetowej 3: Kapitał dla innowacji, w ramach 

których Wykonawca świadczy/świadczył usługi doradcze tożsame z przedmiotem zamówienia  
w przeciągu ostatnich 3 lat o kwocie nie mniejszej niż 50 000 zł  – waga maksymalnie 20 pkt. 

W kryterium „Ilość innych projektów finansowanych z osi  priorytetowej 3: Kapitał dla 

innowacji, w ramach których Wykonawca świadczy/świadczył usługi doradcze tożsame z 
przedmiotem zamówienia  w przeciągu ostatnich 3 lat o kwocie nie mniejszej niż 50 000 zł”, 

oferta zostanie oceniona wg następujących zasad: 

http://fiz.ycz.n4/
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 Dwa  projekty finansowane z osi  priorytetowej 3: Kapitał dla innowacji, w ramach 
których Wykonawca świadczy/świadczył usługi doradcze tożsame z przedmiotem 

zamówienia  w przeciągu ostatnich 3 lat o kwocie nie mniejszej niż 50 000 zł    – 10 

pkt.  
 Trzy i więcej  projektów finansowanych z osi  priorytetowej 3: Kapitał dla innowacji, w 

ramach których Wykonawca świadczy/świadczył usługi doradcze tożsame z 

przedmiotem zamówienia  w przeciągu ostatnich 3 lat o kwocie nie mniejszej niż 
50 000 zł    – 20 pkt. 

c) Kwalifikacje konsultanta pełniącego rolę kierownika zespołu obsługującego Zamawiającego 

oddelegowanego do realizacji projektu  - waga maksymalnie 10 pkt  
 

W kryterium  „Kwalifikacje konsultanta pełniącego rolę kierownika zespołu obsługującego 
Zamawiającego oddelegowanego do realizacji projektu” oferta zostanie oceniona wg 

następujących zasad: 

 Doświadczenie konsultanta pełniącego rolę kierownika zespołu obsługującego 

Zamawiającego oddelegowanego do realizacji projektu obejmujące min 5 letnie 
doświadczenie w pracy dla międzynarodowej spółki doradztwa biznesowego na 

stanowisku doradcy 5 pkt. 
 Posiadanie przez  konsultanta pełniącego rolę kierownika zespołu obsługującego 

Zamawiającego oddelegowanego do realizacji projektu certyfikatu z zakresu 

zarządzania projektami (Prince2 Practitioner lub PMP) 5 pkt.  
d) Doświadczenie oferenta w realizacji projektów finansowanych ze środków Europejskiego 

Fundusz Rozwoju Regionalnego od roku 2007 o kwocie dofinansowania nie mniejszej niż 

1 000 000,00  zł   – 10 pkt. 
W kryterium „Doświadczenie oferenta w realizacji projektów finansowanych ze środków 

Europejskiego Fundusz Rozwoju Regionalnego od roku 2007 o kwocie dofinansowania nie 
mniejszej niż 1 000 000,00  zł”  oferta zostanie oceniona wg następujących zasad: 

 Oferent poda pełną nazwę projektu, wartość dofinansowania oraz pełna nazwę osi 

priorytetowej, działania, poddziałania wraz z symboliką liczbową, datę podpisania 

umowy. W przypadku realizacji projektu finansowanego ze środków Europejskiego 
Fundusz Rozwoju Regionalnego, podpisania umowy nie wcześniej niż w 2007 roku, 

wartości finansowania nie mniejszej niż 1 000 000,00 zł  oferent w ocenie uzyska 10 
pkt. 

 
V Sposób i termin składania ofert 

 

Pisemne oferty z dopiskiem „Obsługa projektu Inkubator Innowacji w zakresie świadczenia usług 
doradztwa i analiz eksperckich” prosimy składać w terminie do 13 maja 2011 r. na adres Poznański 

Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości, ul. Kościelna 21, 60‐536 Poznań (data zamknięcia 

przyjmowania ofert). Liczy się data doręczenia przesyłki do PAIP w godzinach pracy (do godz. 16:00). 
 

Dopuszcza się przesłanie kompletnych ofert faxem na numer (61) 665 76 71, a następnie doręczanie  

oferty ww. sposób, w terminie kolejnych 3 dni kalendarzowych. 
 

VI Sposób przygotowania oferty 
 

Oferta musi zawierać (warunki minimalne): 

- nazwę i adres oferenta, 
- treść oferty zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, 

- cenę brutto za całość zamówienia, 
- oświadczenia i dokumenty wymienione w punkcie IV.B niniejszego zapytania ofertowego wraz z 

parafowanym przez Oferenta zapytaniem ofertowym. 
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Oferta powinna być opatrzona pieczątką firmową, mieć datę sporządzenia oraz podpisy osób 
reprezentujących Oferenta. 

 
Oferta powinna być ważna w terminie do (co najmniej) 21 dni od daty zamknięcia przyjmowania ofert. 

 
VII Termin wyboru oferty i sposób powiadomienia oferentów 

 

Zamawiający ogłosi wybór Wykonawcy na stronie www.paip.pl w terminie 7 dni od daty zamknięcia 
przyjmowania ofert.  

 
Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. 

 

Zamawiający może nie wybrać żadnej oferty (w przypadkach uzasadnionych warunkami Projektu lub 
zasadami konkurencyjności, w szczególności w przypadku zgłoszenia się tylko jednego Oferenta 

spełniającego warunki wskazane w punkcie IV.B), i rozpisania nowego zapytania ofertowego. W 
przypadku uchylenia się od zawarcia umowy przez wybranego Oferenta Zamawiający może dokonać 

ponownego wyboru kolejnej z najlepiej ocenionych ofert.   
 

Realizacja zamówienia jest w całości uzależniona od uzyskania dofinansowania Projektu przez 

Zamawiającego. 
 

VIII Załączniki: 
1. Formularz ofertowy. 

 

 
 

 
 


