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Zapytanie ofertowe

I Zamawiajacy

Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
Ul. Koscielna 21

60-536 Poznan

Telefon: 61 665 76 70

Fax: 61 665 76 71

e-mail: info@paip.pl

Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci (PAIP) jest organizacjg pozarzadowg, ktdérej celem
jest promowanie, inicjowanie oraz wspieranie nowoczesnej przedsiebiorczosci akademickiej poprzez
organizacje szkolen, konferencji, doradztwa indywidualnego oraz spotkan promujgcych innowacyjng
przedsiebiorczo$¢ akademicka.

Osoba upowazniona przez Zamawiajacego do biezgcych kontaktow, w tym udzielania odpowiedzi na
zapytania oferentdéw: tukasz Parafianowicz, tel. 61 665 76 72, e-mail: parafianowicz@paip.pl

II Przedmiot, cel i charakter prawny zamowienia

Niniejsze zamoéwienie (dalej w skrocie ,zamdwienie”) skfadane jest w celu realizacji projektu:
»Inkubator Innowacji” (dalej w skrocie ,,projektu™).

Projekt jest dofinansowany w ramach:

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013

Os priorytetowa 3: Kapitat dla innowacji

Dziatanie 3.1: Inicjowanie dziatalnosci innowacyjnej

Nr umowy z PARP o dofinansowanie projektu: UDA-POIG.03.01.00-00-015/10-00

Celem ogdlnym projektu jest wsparcie powstawania i zwiekszania liczby przedsiebiorstw
(preinkubacja) dziatajgcych w oparciu o innowacyjne rozwigzania do 31 sierpnia 2013 roku poprzez
wsparcie preinkubacyjne 30 projektow biznesowych (Pomystodawcdéw) oraz inwestycje w 10
innowacyjnych przedsiebiorstw (z udziatem Pomystodawcow).

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest wytonienie Oferenta (Wykonawcy), ktory
przedstawi najkorzystniejsze (w rozumieniu postanowien niniejszego zapytania ofertowego) warunki
$wiadczenia ustug doradczych oraz analiz eksperckich w celu wiasciwej obstugi projektu Inkubator
Innowaciji.

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego przez Zamawiajgcego — zgodnie z
zasadami konkurencyjnosci, stosowanymi przy realizacji projektéw wspdifinansowanych ze $rodkéw
UE przez podmioty, ktére nie sg zobowigzane do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

Oferty ztozone w odpowiedzi na niniejsze zapytanie powinny odpowiadaé wymogom opisanym w
niniejszym zapytaniu, w szczegdlnosci powinny zosta¢ ztozone (doreczone) Zamawiajgcemu w
wyznaczonym terminie oraz zawieraC wszystkie wymagane informacje i to okreslone w sposdb
jednoznaczny.
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III Opis przedmiotu zamoéwienia
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A. Opis przedmiotu zamoéwienia

Do zadan Wykonawcy w ramach realizacji zamowienia naleze¢ bedzie udzielenie profesjonalnego
wsparcia merytorycznego w postaci doradztwa ogdlnego i specjalistycznego oraz wykonywanie
analiz eksperckich i opracowan (w tym sporzadzanie dokumentacji) projektéw biznesowych.

Celem ustug doradczych i analiz eksperckich $wiadczonych w ramach projektu Inkubator
Innowacji jest wsparcie co najmniej 30 Pomystodawcdw na etapie preinkubacji wstepnej i
minimum 20 Pomystodawcow na etapie preinkubacji wtasciwej, zgodnie z Regulaminem projektu
Inkubator Innowacji, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania, okresSlajgcym charakter i
szczegoOtowy przebieg projektu.

Na ustugi doradcze skfada sie doradztwo ogdlne (zaktadanie i prowadzenie firmy, marketing,
czynniki otoczenia prawno-ekonomicznego, sprzedaz itp.) oraz doradztwo specjalistyczne
$wiadczone zgodnie ze zgtoszonym zapotrzebowaniem ze strony Pomystodawcy. Eksperci powinni
by¢ dostepni co najmniej w trzech miastach Polski, w tym w Poznaniu oraz w Warszawie.

Na analizy eksperckie sktadac sie bedzie w szczegdlnosci przygotowanie analiz rynkowych, biznes
planéw, studidw wykonalnosci, opinii o innowacyjnosci, przeprowadzenie badan rozwigzan
innowacyjnych, wycen oraz innych niezbednych do podjecia przez Zamawiajgcego decyzji o
wejsciu  kapitatowym. Wykonawca przygotuje rowniez minimum 20 Raportow Dotyczacych
Zasadnosci Inwestycji w Projekt Biznesowy.

Zamawiajagcy dostarczy Wykonawcy liste ekspertdw wraz z  Zyciorysami zawodowymi
rekomendowanych do wspétpracy w ramach zamodwienia.

W ramach niniejszego zapytania Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania:

a) minimum 1340 godzin doradztwa podzielonego na:

L. 540 godzin doradztwa w etapie preinkubacji wstepnej
1L 800 godzin doradztwa w etapie preinkubacji wasciwej
b) 150 analiz podzielnych na:
L. 60 analiz pomystu dokonanych przez eksperta branzowego,
II. 30 analiz eksperckich w preinkubacji wstepnej,
III. 30 analiz eksperckich w preinkubacji wtasciwej (ekspert inwestycyjny),
1v. 30 analiz eksperckich w preinkubacji wtasciwej (ekspert branzowy).
Termin realizacji zamdwienia: od daty podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2013 roku.

B. Inne uwarunkowania zamowienia

Wynagrodzenie bedzie miato charakter miesieczny (suma wynagrodzen za ustugi wykonane w
danym miesigcu kalendarzowym), brutto i obejmowacé bedzie wszelkie wydatki zwigzane z
realizacjg zamdéwienia, w tym wszelkie daniny o charakterze publicznoprawnym i inne (w tym
podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane z obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie
nie bedzie podlegato podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytutu.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktury VAT w terminie do 120 dni od daty
wystawienia faktury, w okresach miesiecznych. Do faktury Wykonawca bedzie zobowigzany jest
dotaczy¢ dokument (protokdt) potwierdzajacy wykonanie ustugi doradczej i eksperckiej za dany
miesiac.

Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy na $wiadczenie ustug bedacych
przedmiotem zamowienia. Umowa moze zawierac klauzule zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie
umowy, Ww szczegdlnosci dotyczace obowigzku zachowania poufnosci, przekazania bez
dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania lub
wypowiedzenia umowy przez PAIP w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku
zastrzezen co do jakosci i termindw realizacji elementow zamoéwienia), kary umowne lub inne
zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy (w tym w szczegdlnosci obowigzku poufnosci).
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IV Kryteria wyboru Oferenta

A. Warunki dotyczace Oferenta w zapytaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonania
oceny spetnienia tych warunkow

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg tgcznie nastepujace warunki:

1. Prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie $wiadczenia ustug doradztwa biznesowego
minimum 3 lata.
Warunek ten Zamawiajgcy uzna za spetniony, jezeli Oferent do oferty dofgczy dotyczacy
Oferenta odpis z wtasciwego rejestru lub ewidencji, z ktérego wynika¢ bedzie, iz Oferent
zostat wpisany do wiasciwego rejestru (np. KRS) lub ewidencji (np. EDG) i prowadzi tego typu
dziatalnos¢.

2. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym zamodwieniem oraz
odpowiedni potencjat osobowy, tj. doswiadczenie w projektach dotyczacych doradztwa
biznesowego:

a. Oferent w ostatnich 3 latach zrealizowat minimum 5 projektow/zlecen polegajacych na
$wiadczeniu ustug doradczych i eksperckich w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz zarzadzania lub przygotowywania biznes planéw dla 0sdb rozpoczynajgcych dziatalnosé
gospodarcza lub podmiotéw z sektora Matych i Srednich Przedsiebiorstw i podmiotéw typu
start-up.

Warunek ten Zamawiajacy uzna za spetniony, jezeli Oferent przedtozy ogdlny opis poparty
pisemnymi referencjami dla minimum 5 projektdw/zlecen zrealizowanych w ostatnich 3 latach,
polegajgcych na $wiadczeniu ustug doradczych w zakresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz zarzadzania lub przygotowywania biznes plandw dla oséb rozpoczynajacych
dziatalno$¢ gospodarcza lub podmiotéw z sektora Matych i Srednich Przedsiebiorstw oraz dla
podmiotdw typu start-up.

b. Oferent w ostatnich 3 latach wspotpracowat z minimum jednym podmiotem realizujgcym
projekt wspdifinansowany ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013 realizowany w ramach
Dziatania 3.1 Inicjowanie dziatalnosci innowacyjnej, dla ktérego w ramach projektu $wiadczyt
ustugi doradcze i eksperckie w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz
zarzadzania lub przygotowywania biznes plandw dla osob rozpoczynajgcych dziatalnos¢
gospodarcza lub podmiotéw z sektora Matych i Srednich Przedsiebiorstw i podmiotéw typu
start-up na kwote nie mniejsza niz 150 000,00 zt ( sto pieédziesiat tysiecy ztotych)

Warunek ten Zamawiajgcy uzna za spetniony, jezeli Oferent przedtozy ogdlny opis wspotpracy
dotyczacy minimum jednego podmiotu potwierdzajgcy wykonanie ustug doradczych i
eksperckich w ramach projektu realizowanego z Dziatania 3.1 Inicjowanie dziatalnoSci
innowacyjnej Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. Opis zawierac¢ bedzie tgczng
kwote zlecenia oraz wyszczegodlnienie poszczegdlnych ustug zawierajgce min. ilos¢ godzin
doradztwa, ilo$¢ analiz.

c. Oferent zapewni $wiadczenie ustug przez zespdl nie mnigjszy niz 5 (pieciu) osdb
(konsultantéw) posiadajacych (kazdy z konsultantéw) wiedze i do$wiadczenie w zakresie
$wiadczenia ustug doradczych i informacyjnych oraz z zakresu dokonywania inwestycji w
spotki sektora mikro matych i $rednich przedsiebiorcow, rozpoczynajgcych dziatalnos¢
gospodarczg i nie notowanych na rynku publicznym poprzez nabywanie lub zbywanie akgcji lub
udziatbw w tych spotkach. Konsultant petnigcy role kierownika zespotu obstugujgcego
Zamawiajacego powinien posiada¢ minimum 5 lat doswiadczenia w zakresie doradztwa
biznesowego, nabytego w pracy dla spotki doradztwa biznesowego, w tym minimum 3 lata na
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stanowisku menedzerskim. Sposrédd pozostatych konsultantéw przynajmniej dwoch powinno
posiada¢ minimum 3 lata do$wiadczenia w zakresie doradztwa biznesowego lub realizacji
analiz biznesowych oraz minimum roczne doswiadczenie w realizacji projektu realizowanego,
finansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej.

Warunek ten Zamawiajacy uzna za spetniony, jezeli Oferent przedtozy podpisane zyciorysy
konsultantéw, w ktorych przedstawione zostang dos$wiadczenia potwierdzajgce spetnienie
powyzszych wymagan.

d. Oferent zapewni dostepnos¢ konsultantéw w co najmniej w 3 miastach Polski w tym w
Poznaniu, Warszawie, oraz dowolnym trzecim mieScie (koszty podrézy zawarte w cenie
ustugi).

Projekty, o ktorych mowa w pkt 2 a oraz b mogg sie pokrywac.

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej niezaktdcong realizacje
zamowienia.

W zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

a) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali
zobowigzanie wobec PAIP, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktdre Oferent
nie ponosit odpowiedzialnosci;

b) Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchyli sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

c) Oferenci, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie poosiadajg
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i
doswiadczen, badz znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢
powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamoéwienia.

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia Oferenta wymienione
w punkcie B:

a) Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentdw wymogow okreslonych w
zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage
bedg brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajgce komplet waznych
o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

b) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania oferty wspolnej przez Oferentow.

C) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegotowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedtozonymi dokumentami i os$wiadczeniami, w tym rowniez poprzez wezwanie
Oferenta do wyjasnienia treSci dokumentéw lub przedtozenia dodatkowych
dokumentow.

B. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Oferenci w
celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym
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1. Zamawiajgcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujgcych os$wiadczen i dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie warunkdw, o ktérych mowa w punkcie A, a mianowicie:

a. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej;

b. dokumenty potwierdzajgce posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia w zakresie
objetym zaméwieniem (referencje, umowy, CV, certyfikaty, dyplomy itp.);

c. o$wiadczenia Oferenta o odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej, umozliwiajgcej
wykonanie przedmiotu zamoéwienia;

d. oswiadczenie Oferenta, Zze nie zachodzg okolicznosci wytaczajgce go z ubiegania sie o
zamowienie, w szczegolnosci:

wobec Oferenta nie wszczeto postepowania upadtoSciowego, ani nie ogtoszono jego
upadtosci,

Oferent nie zalega z optacaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie
spoteczne

Oferent nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

Oferent nie jest osoba prawna, ktérej urzedujgcych cztonkéw wiadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1. z wytgczeniem o$wiadczenn Oferenta, nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta.

C. Kryteria oceny ofert

Oferty zostang ocenione na podstawie nastepujgcych kryteriow:

a) cena brutto tgcznie za zamoéwienie — waga maksymalnie 60%;

W kryterium "cena oferty brutto" ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

Liczba punktéw = najnizsza cena oferty brutto/cena oferty ocenianej brutto*100+60%
Okreslenie "cena" nalezy rozumiec jako koszt catkowity wszystkich sktadowych zapytania

ofertowego.

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt.

b) TIlos¢ innych projektéw finansowanych z osi priorytetowej 3: Kapitat dla innowacji, w ramach
ktérych Wykonawca $wiadczy/$wiadczyt ustugi doradcze tozsame z przedmiotem zamowienia
w przeciggu ostatnich 3 lat o kwocie nie mniejszej niz 50 000 zt — waga maksymalnie 20 pkt.

W kryterium ,Ilos¢ innych projektdw finansowanych z osi  priorytetowej 3: Kapitat dla
innowacji, w ramach ktérych Wykonawca s$wiadczy/Swiadczyt ustugi doradcze tozsame z
przedmiotem zamdwienia w przeciggu ostatnich 3 lat o kwocie nie mniejszej niz 50 000 zt”,
oferta zostanie oceniona wg nastepujacych zasad:
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e Dwa projekty finansowane z osi priorytetowej 3: Kapitat dla innowacji, w ramach
ktérych Wykonawca $wiadczy/$Swiadczyt ustugi doradcze tozsame z przedmiotem
zamoOwienia w przeciggu ostatnich 3 lat o kwocie nie mniejszej niz 50 000 zt - 10
pkt.

e Trzy i wiecej projektow finansowanych z osi priorytetowej 3: Kapitat dla innowacji, w
ramach ktorych Wykonawca Swiadczy/$wiadczyt ustugi doradcze tozsame z
przedmiotem zamdwienia w przeciggu ostatnich 3 lat o kwocie nie mniejszej niz
50 000 zt  — 20 pkt.

¢) Kwalifikacje konsultanta petnigcego role kierownika zespotu obstugujgcego Zamawiajgcego
oddelegowanego do realizacji projektu - waga maksymalnie 10 pkt

W kryterium ,Kwalifikacje konsultanta petnigcego role kierownika zespotu obstugujgcego
Zamawiajgcego oddelegowanego do realizacji projektu” oferta zostanie oceniona wg
nastepujacych zasad:

e Doswiadczenie konsultanta petnigcego role kierownika zespotu obstugujgcego
Zamawiajgcego oddelegowanego do realizacji projektu obejmujgce min 5 letnie
doswiadczenie w pracy dla miedzynarodowej spotki doradztwa biznesowego na
stanowisku doradcy 5 pkt.

e Posiadanie przez konsultanta petnigcego role kierownika zespotu obstugujacego
Zamawiajacego oddelegowanego do realizacji projektu certyfikatu z zakresu
zarzadzania projektami (Prince2 Practitioner lub PMP) 5 pkt.

d) Doswiadczenie oferenta w realizacji projektéw finansowanych ze $rodkdw Europejskiego
Fundusz Rozwoju Regionalnego od roku 2007 o kwocie dofinansowania nie mniejszej niz
1 000 000,00 zt — 10 pkt.

W kryterium ,Doswiadczenie oferenta w realizacji projektéow finansowanych ze Srodkéw
Europejskiego Fundusz Rozwoju Regionalnego od roku 2007 o kwocie dofinansowania nie
mniejszej niz 1 000 000,00 zt” oferta zostanie oceniona wg nastepujacych zasad:

e Oferent poda petng nazwe projektu, wartos¢ dofinansowania oraz petna nazwe osi
priorytetowej, dziatania, poddziatania wraz z symbolikg liczbowa, date podpisania
umowy. W przypadku realizacji projektu finansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Fundusz Rozwoju Regionalnego, podpisania umowy nie wczesniej niz w 2007 roku,
wartosci finansowania nie mniejszej niz 1 000 000,00 zt oferent w ocenie uzyska 10
pkt.

V Sposdb i termin skladania ofert

Pisemne oferty z dopiskiem ,Obstuga projektu Inkubator Innowacji w zakresie $wiadczenia ustug
doradztwa i analiz eksperckich” prosimy sktada¢ w terminie do 13 maja 2011 r. na adres Poznanski
Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci, ul. Koscielna 21, 60 - 536 Poznan (data zamkniecia
przyjmowania ofert). Liczy sie data doreczenia przesytki do PAIP w godzinach pracy (do godz. 16:00).

Dopuszcza sie przestanie kompletnych ofert faxem na numer (61) 665 76 71, a nastepnie doreczanie
oferty ww. sposob, w terminie kolejnych 3 dni kalendarzowych.

VI Sposéb przygotowania oferty

Oferta musi zawiera¢ (warunki minimalne):

- nazwe i adres oferenta,

- tres¢ oferty zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego,

- cene brutto za cato$¢ zamowienia,

- o$wiadczenia i dokumenty wymienione w punkcie IV.B niniejszego zapytania ofertowego wraz z
parafowanym przez Oferenta zapytaniem ofertowym.
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Oferta powinna byC¢ opatrzona pieczatkg firmowa, mie¢ date sporzadzenia oraz podpisy o0sob
reprezentujgcych Oferenta.
Oferta powinna by¢ wazna w terminie do (co najmniej) 21 dni od daty zamkniecia przyjmowania ofert.
VII Termin wyboru oferty i sposob powiadomienia oferentow

Zamawiajacy ogtosi wybor Wykonawcy na stronie www.paip.pl w terminie 7 dni od daty zamkniecia
przyjmowania ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Zamawiajgcy moze nie wybra¢ zadnej oferty (w przypadkach uzasadnionych warunkami Projektu lub
zasadami konkurencyjnosci, w szczegdlnosci w przypadku zgtoszenia sie tylko jednego Oferenta
spetniajgcego warunki wskazane w punkcie IV.B), i rozpisania nowego zapytania ofertowego. W
przypadku uchylenia sie od zawarcia umowy przez wybranego Oferenta Zamawiajgcy moze dokonac
ponownego wyboru kolejnej z najlepiej ocenionych ofert.

Realizacja zamowienia jest w catosci uzalezniona od uzyskania dofinansowania Projektu przez
Zamawiajgcego.

VIII Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.



