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Zapytanie ofertowe 
 
 
 
I. Zamawiający 
 
Poznaoski Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości 
Ul. Kościelna 21  
60-536 Poznao 
Telefon: 61 665 76 70 
Fax: 61 665 76 71 
e-mail: info@paip.pl 
 
Poznaoski Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości (PAIP) jest organizacją pozarządową, której celem jest 
promowanie, inicjowanie oraz wspieranie nowoczesnej przedsiębiorczości akademickiej poprzez organizację 
szkoleo, konferencji, doradztwa indywidualnego oraz spotkao promujących innowacyjną przedsiębiorczośd 
akademicką. 
 
Osoba upoważniona przez Zamawiającego do bieżących kontaktów, w tym udzielania odpowiedzi na 
zapytania oferentów: Łukasz Parafianowicz, tel. 61 665 76 72, e-mail: parafianowicz@paip.pl 
 
 
II. Przedmiot, cel i charakter prawny zamówienia 
 
Niniejsze zamówienie (dalej w skrócie „zamówienie”) składane jest w celu realizacji projektu: „Inkubator 
Innowacji” (dalej w skrócie „projektu”).  
 
Projekt jest dofinansowany w ramach: 
Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 
Oś priorytetowa 3: Kapitał dla innowacji 
Działanie 3.1: Inicjowanie działalności innowacyjnej 
Nr umowy z PARP o dofinansowanie projektu: UDA-POIG.03.01.00-00-015/10-00 
 
Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest wyłonienie Oferenta (Wykonawcy), który przedstawi 
najkorzystniejsze (w rozumieniu postanowieo niniejszego zapytania ofertowego) warunki sprzedaży, 
dostawy i montażu mebli biurowych na potrzeby projektu. 
  
Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania ofertowego przez Zamawiającego – zgodnie z 
zasadami konkurencyjności, stosowanymi przy realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE 
przez podmioty, które nie są zobowiązane do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówieo publicznych. 
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Oferty złożone w odpowiedzi na niniejsze zapytanie powinny odpowiadad wymogom opisanym w niniejszym 
zapytaniu, w szczególności powinny zostad złożone (doręczone) Zamawiającemu w przepisanym terminie 
oraz zawierad wszystkie wymagane informacje i to określone w sposób jednoznaczny.  
 
III. Opis przedmiotu zamówienia 
 

A. Specyfikacja przedmiotu zamówienia: 
 
Zakup 10 (dziesięciu) zestawów mebli biurowych wraz z dostawą na adres na terenie Poznania i montażem, 
dla Poznaoskiego Akademickiego Inkubatora Przedsiębiorczości w ramach projektu Inkubator Innowacji. W 
skład jednego zestawu wchodzid mają: 

 biurko z blatem prostym o wymiarach 1600x800x740h z kontenerem min. trójszufladowym 
zamykanym, stelażem metalowym, osłoną przednią oraz dopasowaną przegrodą płytową 
oddzielającą stanowiska pracy, szafa aktowa zamykana z drzwiami przesuwnymi i zamkiem, wnętrze 
z przestawnymi półkami – całośd o wymiarach ok. 1200/400/1800h; 

 fotel obrotowy z zagłówkiem i mechanizmem synchronicznej regulacji pochylenia oparcia z 
regulacją głębokości siedziska oraz regulowanymi podłokietnikami. Obicie w tapicerce, podłokietniki 
z miękką nakładką, rolki miękkie, krzyżak/podstawa aluminium - polerowane. 

 
B.  Inne uwarunkowania zamówienia: 

 
1. Podstawą uregulowania kwoty zamówienia będzie faktura VAT płatna w terminie do 30 dni od daty 

wystawienia faktury. 
2. Warunkiem ostatecznego wyboru oferty będzie podpisanie umowy sprzedaży, dostawy i montażu 

mebli biurowych. Umowa może zawierad klauzule zabezpieczające prawidłowe wykonanie umowy, 
w szczególności dotyczące możliwości odstąpienia, rozwiązania lub wypowiedzenia umowy przez 
PAIP w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzeżeo co do jakości i terminów 
realizacji elementów zamówienia), kary umowne lub inne zabezpieczenia prawidłowego wykonania 
umowy. 

 
IV. Kryteria wyboru oferenta 
 

A. Warunki dotyczące Oferenta w zapytaniu ofertowym oraz opis sposobu dokonania oceny 
spełnienia tych warunków 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegad się Oferenci, którzy spełniają łącznie następujące 
warunki: 

 
1) Prowadzą działalnośd gospodarczą w zakresie sprzedaży i dostawy mebli przez okres minimum 3 lat.  

 
Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Oferent do oferty dołączy dotyczący Oferenta 
odpis z właściwego rejestru lub ewidencji, z którego wynikad będzie, iż Oferent został wpisany do 
właściwego rejestru (np. KRS) lub ewidencji (np. EDG) i prowadzi tego typu działalnośd. 
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2) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie objętym zamówieniem: w okresie ostatnich 

trzech lat przed upływem terminu składania ofert  wykonali 5 zamówieo polegających na  sprzedaży, 
dostawie i montażu mebli biurowych  o wartości minimum 50 tysięcy każda. 
 
Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Oferent przedłoży ogólny opis poparty wykazem 
realizacji minimum 5 zleceo w ostatnich 3 latach (uwzględniającego adres zleceniodawcy, rodzaj 
usług, kwotę zamówienia i datę jego realizacji), polegających na sprzedaży, dostawie i montażu 
mebli. 

 

3) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej niezakłóconą realizację 
zamówienia. 
 

 
2. W zapytaniu ofertowym nie mogą brad udziału: 

 
a) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili Zamawiającemu 

szkodę przez to, że nie wykonali lub nienależycie wykonali zobowiązanie wobec PAIP, chyba ze było 
to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił odpowiedzialności; 

b) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchyli się od podpisania 
umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty; 

c) Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie poosiadają uprawnieo do 
wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i doświadczeo, bądź znajdują 
się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzid poważne wątpliwości co do możliwości 
prawidłowego wykonania zamówienia. 

d) Oferenci wobec których wszczęto postępowanie upadłościowe lub ogłoszono jego upadłośd,  
e) Oferenci, którzy zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

f) Oferenci będący osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne przestępstwo popełnione w celu 
osiągnięcia korzyści majątkowych 

g) Oferenci będący osobą prawna, której urzędujących członków władz skazano za przestępstwo 
popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego albo inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 
 

3. Ocena spełnienia powyższych warunków oparta będzie o zasadę spełnia - nie spełnia (1-0) i 
zostanie przeprowadzona w oparciu o złożone dokumenty i oświadczenia Oferenta 
wymienione w punkcie B: 

a) Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów określonych w zapytaniu 
ofertowym w zakresie kompletności i jakości oferty, a mianowicie pod uwagę będą brane oferty w 
rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierające komplet ważnych oświadczeo i dokumentów 
wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
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b)  Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wspólnej przez Oferentów. 
 

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożonymi 
dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie Oferenta do wyjaśnienia treści 
dokumentów lub przedłożenia dodatkowych dokumentów. 

 
B. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyd Oferenci w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w zapytaniu ofertowym 
 

1. Zamawiający wymaga złożenia w Ofercie następujących oświadczeo i dokumentów potwierdzających 
spełnienie warunków, o których mowa w punkcie A, a mianowicie: 

 
a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej; 
b) wykazu realizacji min. 5 zleceo; 
c) oświadczenia Oferenta o znajdowaniu się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej 

wykonanie zamówienia; 
d) oświadczenie Oferenta, że nie zachodzą okoliczności wyłączające go z ubiegania się o zamówienie, w 

szczególności: 
• wobec Oferenta nie wszczęto postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono jego upadłości, 
• Oferent nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
• Oferent nie jest osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne przestępstwo popełnione w celu 
osiągnięcia korzyści majątkowych, 
• Oferent nie jest osoba prawna, której urzędujących członków władz skazano za przestępstwo 
popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego albo inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 

 
2. Dokumenty, o których mowa w ust. 1. z wyłączeniem oświadczeo Oferenta, należy przedstawid w formie 
oryginału lub kopii poświadczonej za zgodnośd z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione do 
reprezentacji Oferenta. 
 
V. Termin realizacji zamówienia 
Do czterech tygodni od momentu złożenia zamówienia. 
 
VI. Forma i termin płatności 
Płatnośd na podstawie faktury VAT z terminem płatności do 30 dni. 
 
VII. Kryteria oceny ofert 
 
Oferty zostaną ocenione na podstawie następujących kryteriów: 
 

a) Cena brutto łącznie za zamówienie – waga maksymalnie 80 pkt. 
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W kryterium "cena oferty brutto" ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
Liczba punktów = najniższa całkowita cena  oferty brutto/całkowita cena oferty ocenianej brutto∗100∗80% 
Określenie "cena" należy rozumied jako koszt całkowity wszystkich składowych zapytania ofertowego. 
Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 80 pkt. 
 

b) Długośd okresu gwarancyjnego na oferowane meble - waga maksymalnie 20 pkt. 
W kryterium "Długośd okresu gwarancyjnego" ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
Liczba punktów = najdłuższy okres gwarancyjny /okres gwarancyjny oferty ocenianej brutto∗100∗20% 
Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 20 pkt. 
 
 
VIII. Sposób i termin składania ofert 
 
Pisemne oferty z dopiskiem „Sprzedaż, dostawa i montaż mebli biurowych na potrzeby projektu Inkubator 
Innowacji” prosimy składad w terminie do 18 maja 2011 r. na adres Poznaoski Akademicki Inkubator 
Przedsiębiorczości, ul. Kościelna 21, 60‐536 Poznao (data zamknięcia przyjmowania ofert). Liczy się data 
doręczenia przesyłki do PAIP w godzinach pracy (do godz. 16:00). 
 
IX. Sposób przygotowania oferty 
 
Oferta musi zawierad (warunki minimalne): 

 nazwę i adres oferenta, 

 treśd oferty zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, 

 cenę brutto za całośd zamówienia, 

 termin upływu gwarancji zamówienia, 

 oświadczenia i dokumenty wymienione w punkcie B niniejszego zapytania ofertowego wraz z 
parafowanym przez Oferenta zapytaniem ofertowym. 

 
Oferta powinna byd opatrzona pieczątką firmową, mied datę sporządzenia oraz podpisy osób 
reprezentujących Oferenta. 
 
Oferta powinna byd ważna w terminie do (co najmniej) 21 dni od daty zamknięcia przyjmowania ofert. 
 
X. Termin wyboru oferty i sposób powiadomienia oferentów 
 

1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego 

zapytania ofertowego. Oceny ofert oferentów nie będą publikowane na stronie Zamawiającego.   

2.  Oferta zostanie odrzucona, jeśli:  

 jej treśd nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego,  

 jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji,  
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 jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa (w szczególności nie stanowi oferty w 

rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego).  

3. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej.  

4. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.  

5. Żadne informacje dotyczące procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostaną ujawnione Wykonawcom 

lub innym osobom, niezaangażowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty. Wykonawcy 

biorący udział w procedurze zostaną poinformowani o liczbie punktów, które uzyskali oraz liczbie 

punktów oferty, która wygrała zapytanie. 

6. Zamawiający ogłosi wybór Wykonawcy na stronie www.paip.pl w terminie 7 dni od daty zamknięcia 

przyjmowania ofert. 

7. Umowa na realizację zamówienia, może zawierad postanowienia zabezpieczające prawidłowe jej 

wykonanie.  

8. W przypadku uchylenia się wybranego Wykonawcy (Oferenta) od zawarcia umowy na realizację 

zamówienia, Zamawiający może dokonad wyboru innego, kolejno najkorzystniejszej, oferty.  

9. Zamawiający może nie wybrad żadnej oferty (w przypadkach uzasadnionych warunkami Projektu lub 
zasadami konkurencyjności, w szczególności w przypadku zgłoszenia się tylko jednego Oferenta 
spełniającego warunki wskazane w punkcie B), i rozpisania nowego zapytania ofertowego.  

 
XI. Załączniki: 
  1.  Formularz ofertowy. 
 


