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 ZAPYTANIE OFERTOWE  

 
 
 

INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM: 
Poznański Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości 
Ul. Kościelna 21, 60 – 536 Poznań 
Tel. 061 665 76 70 
Fax.061 665 76 71 
NIP 972-112-79-71 
 
Osoba do kontaktu: 
Izabela Chrzanowska 
T: 61 665 76 75 
E: chrzanowska@paip.pl 
 
Niniejsze zapytanie zostało opublikowane na stronie internetowej www.paip.pl oraz jest dostępne w 
siedzibie Zamawiającego. 
 
POSTANOWIENIA OGÓLNE 
 
Poznański Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości stosując zasady konkurencyjności zaprasza do 
składania ofert na wykonanie usługi profesjonalnego badania stanu przedsiębiorczości akademickiej 
w Wielkopolsce w ramach realizowanego projektu „Studenckie Centrum Innowacji i Transferu 
Technologii” (SCITT), dofinansowanego ze źródeł Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie: 
8.3  Projekty Innowacyjne, zwanego dalej „projektem” („projektem SCITT” lub „SCITT”).   
 
Głównym celem projektu jest budowa innowacyjnego modelu rozwoju przedsiębiorczości 
akademickiej i jego implementacja w 3 uczelniach/ Instytucjach Otoczenia Biznesu (zwanych dalej 
„IOB”) mieszczących się na terenie Wielkopolski. 
 
 
TRYB ZAMÓWIENIA: 
 
Postępowanie prowadzone będzie zgodnie z zasadą konkurencyjności, stosowaną przy realizacji 
projektów współfinansowanych ze środków UE przez podmioty, które nie są zobowiązane do 
stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.  
 
Oferty złożone w odpowiedzi na niniejsze zapytanie powinny odpowiadać powszechnie 
obowiązującym przepisom prawa oraz wymogom opisanym w niniejszym zapytaniu, w szczególności 
powinny zostać złożone (doręczone) Zamawiającemu w przypisanym terminie oraz zawierać 
wszystkie wymagane informacje, określone w sposób jednoznaczny.  
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W przypadku braku zainteresowania udziałem w zamówieniu uprzejmie prosimy o zwrotną 
informację, np. w formie elektronicznej przesłanej na adres e-mail wskazany w punkcie „Osoba do 
kontaktu”, o braku zainteresowania udziałem zamówieniu.  
 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie pogłębionej diagnozy i analizy aktualnego stanu oraz 
możliwości rozwoju innowacyjnej przedsiębiorczości akademickiej w wielkopolskich instytucjach 
otoczenia biznesu (IOB), typu inkubatory przedsiębiorczości /centra transferu technologii oraz  
w wielkopolskim środowisku akademickim.  
 
Projekt 
 
Badania stanu przedsiębiorczości akademickiej w Wielkopolsce mają zostać przeprowadzone w celu  
realizacji ww. projektu SCITT. 
 
Opis i cele projektu: 
 
Projekt SCITT ma na celu budowę innowacyjnego modelu rozwoju przedsiębiorczości akademickiej  
i jego implementację w 3 uczelniach/ IOB-ach mieszczących się na terenie Wielkopolski. Projekt 
należy do kategorii tzw. projektów innowacyjnych.  
 
Badania, będące przedmiotem zamówienia, będą miały na celu ustalenie, na etapie diagnozy, 
wyjściowego stanu wiedzy o obecnym funkcjonowaniu IOB, stanu rozwoju przedsiębiorczości 
akademickiej i wychwycenie dysfunkcji wpływających na stagnację w jej rozwoju.  
 
Grupę docelową w badaniu mają stanowić: 
a) studenci i doktoranci –odbiorcy modelu oraz   
b) potencjalni użytkownicy modelu SCITT – personel wielkopolskich IOB (centrów transferu 
technologii, inkubatorów przedsiębiorczości, itp.) oraz uczelni. 
 
Odbiorcy modelu SCITT, wg danych Zamawiającego, stanowią grupę marginalizowaną  
w funkcjonującym systemie oświaty, nakierowanym głównie na wsparcie naukowców. Potrzeby ww. 
grupy w zakresie realizacji ich pomysłów technologicznych praktycznie nie są uwzględniane  
w systemie szkolnictwa wyższego. Ponadto, dotychczasowe działania IOB/uczelni podejmowane na 
rzecz rozwoju motywacji studentów i doktorantów w projektach Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki są schematyczne (w większości są to typowe działania miękkie) i przynoszą 
studentom/doktorantom tylko pozorne korzyści. Faktycznie jedyną możliwością, jaką dają 
IOB/uczelni, jest udział w szkoleniach, czy korzystanie z doradztwa ogólnego. Ten typ wsparcia nie 
zapewnia jednak specjalistycznego, indywidualnego podejścia do konkretnego pomysłu. 
 
Realizacja SCITT ma na celu wdrożenie modelowego rozwiązania w IOB i uczelniach, które ma stać się 
spójnym zbiorem działań wspierających biznesowe, nowatorskie pomysły młodych ludzi  
w początkowej fazie ich realizacji, dając następnie podstawy do rozszerzenia modelu na teren całej 
Wielkopolski.  Model SCITT opierać się będzie na: 



Człowiek – najlepsza inwestycja 

 

 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

3 

 

1) kooperacji osób z kilku uczelni/IOB, wytypowanych do wsparcia studentów w realizacji ich 
innowacyjnych pomysłów, np. pomoc w udostępnieniu sprzętu typu aparatura laboratoryjna; 

2) utworzeniu  platformy internetowej jako narzędzia koordynacji modeli SCITT i forum 
wymiany informacji i opinii o wdrażanym modelu; 

3) pomocy finansowej i merytorycznej na rzecz młodych pomysłodawców pozwalającej na 
przetestowanie ich przedsięwzięć, nawet mimo ryzyka jego niepowodzenia. 

 
A. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie pogłębionej diagnozy i analizy aktualnego stanu oraz 
możliwości rozwoju innowacyjnej przedsiębiorczości akademickiej w wielkopolskich instytucjach 
otoczenia biznesu (IOB), typu inkubatory przedsiębiorczości /centra transferu technologii/uczelnie 
oraz w wielkopolskim środowisku akademickim.  
 
WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (KOD: CPV): 79300000-7 Badania rynkowe i ekonomiczne; 
ankietowanie i statystyka.  
 
Usługa będąca przedmiotem zamówienia składa się z następujących elementów (etapów): 
 

Etap I:   
Opracowanie i przedstawienie szczegółowego harmonogramu i metodologii pracy  
(w tym identyfikacji źródeł danych, sposobu doboru i wielkości próby) w ramach 
następujących obszarów badawczych: 

1. Dotychczasowe formy wsparcia innowacyjnej przedsiębiorczości akademickiej; 
2. Zapotrzebowanie grupy docelowej:  
3. a) odbiorców: studentów i doktorantów na poszczególne typy wsparcia 

(zdefiniowanie typów) oraz określenie zapotrzebowania w zależności od płci  b) 
użytkowników: personelu IOB/uczelni na poszczególne typy wsparcia 
(zdefiniowanie typów) oraz określenie zapotrzebowania w zależności od rodzaju 
IOB/uczelni;  

4. Opinie użytkowników i odbiorców na temat planowanego modelu SCITT; 
5. Możliwości nawiązania współpracy studentów/ doktorantów z przedsiębiorcami 

oraz najczęstsze formy współpracy i sposoby nawiązania współpracy.   
 
Etap II: 

Opracowanie efektywnego narzędzia: szczegółowego scenariusza wywiadów 
zogniskowanych; wyznaczenie moderatora prowadzącego badanie; oraz 
przeprowadzenie 4 zogniskowanych wywiadów grupowych w grupach minimum 12- 
osobowych składających się z przedstawicieli odbiorców i użytkowników 
(każdorazowo w fokusowni). Z wykonania badania fokusowego zostanie następnie 
sporządzony szczegółowy raport zawierający konkluzje na tematy mieszczące się  
w ramach obszarów badawczych wymienionych w Etapie I . 

 
Etap III:  

Opracowanie efektywnego narzędzia: kwestionariusza wywiadu do wykonania 
indywidualnych wywiadów pogłębionych w grupie, co najmniej 50 potencjalnych 
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użytkowników modelu SCITT (pracowników IOB/uczelni) oraz wykonanie badania 
wśród wymienionych wyżej osób. Z przeprowadzonych wywiadów zostanie następnie 
sporządzony raport zawierający konkluzje na tematy mieszczące się w ramach 
obszarów badawczych wymienionych w Etapie I . 

 
Etap IV:  

Opracowanie kompleksowego raportu końcowego z poszczególnych etapów ww. 
badania w połączeniu z wynikiem badań desk research i CATI zebranych przez 
Partnera Projektu SCITT, Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego. 
Raport zostanie opracowany przez pracownika oferenta, reprezentującego 
środowisko naukowe, specjalizującego się w dziedzinie badań z zakresu 
przedsiębiorczości akademickiej.  
Układ raportu będzie zawierać w szczególności:  

1) systematyczny (uporządkowany logicznie i merytorycznie) układ treści; 
2) część opisową, w tym dokładny, naukowy opis obszarów badawczych 

wymienionych w etapie I oraz opis (streszczenie) danych źródłowych; 
3) część analityczną, zawierającą najważniejsze informacje/wnioski/opinie, 

rekomendacje i opracowanie naukowe, weryfikację danych, które będą mogły 
stać się punktem odniesienia dla budowania modelu SCITT w Wielkopolsce. Do 
sporządzenia raportu zostaną wykorzystane ww. dane z badań 
przeprowadzonych przez Partnera Projektu SCITT 

4) część graficzną, zawierającą interpretację graficzną (wykresy, skale, grafy, itp.) 
najważniejszych danych, istotnych z punktu widzenia celów projektu SCITT  
i przyjętych w Etapie I założeń dla pracy w ramach obszarów badawczych. 

 
Ogólne wymogi dotyczące metodologii badawczej dla badania (etap II i III): 
 
Badania powinny zostać wykonane za pomocą badań jakościowych:   
a) zogniskowanych wywiadów grupowych (fokus) oraz 
b) indywidualnych wywiadów pogłębionych. 
 
B. Wymogi dodatkowe 

 
Zamawiający zastrzega sobie w szczególności, że: 

1. Na każdym etapie realizacji zamówienia oferent zobowiązany będzie do kontaktu  
z przedstawicielem Zamawiającego, opracowania harmonogramu prac, oraz do 
informowania o bieżących działaniach, ich modyfikacjach i wstępnych wynikach analiz. 
Ponadto Wykonawca zobligowany zostanie do udziału w spotkaniach z Zamawiającym. 

2. Wykonawca przedłoży do akceptacji Zamawiającemu: harmonogram i metodologię pracy 
(etap I), projekt scenariusza wywiadów zogniskowanych (etap II), projekt (koncepcję) 
narzędzia wykonania indywidualnych wywiadów pogłębionych (etap III).  

3. Dokumenty niezbędne do realizacji powyższych zadań zostaną przekazane, po zatwierdzeniu 
oferty Wykonawcy przez Zamawiającego i podpisaniu umowy na realizację usług. 
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C. Termin realizacji przedmiotu zamówienia  
 
Wykonawca jest zobowiązany do zrealizowania przedmiotu zamówienia zgodnie z poniższym 
harmonogramem:  
 
Etap I – 2 tygodnie (kalendarzowe) od  podpisania umowy,  
Etap II, III – do 30.06.2011r. 
Etap IV - do 20.07.2011 r.  
 
PRZYGOTOWANIE OFERTY: 
 
Oferent posiadający niezbędne zaplecze techniczne, doświadczenie oraz potencjał osobowy, 
zainteresowany realizacją zamówienia powinien przygotować i doręczyć  Zamawiającemu ofertę 
zawierającą następujące informacje, na formularzu do pobrania (w załączeniu): 

� cenę netto i brutto realizacji całej usługi będącej przedmiotem zamówienia (za poszczególne 
elementy – etapy usługi oraz za całość), 

� warunki (terminy) płatności, 
� termin ważności oferty (co najmniej do dnia 15 czerwca 2011 r.), 
� opis doświadczeń oraz posiadaną dokumentację potwierdzającą doświadczenie w tematyce 

objętej powyższym zamówieniem, 
� wydruk niniejszego zapytania ofertowego parafowany (na każdej stronie) przez składającego 

ofertę. 
� do oferty składanej przez pełnomocnika powinno zostać załączone pełnomocnictwo.  

 
 

 
KRYTERIUM OCENY OFERTY: 

 
Kryteria oceny oferty: 
1. 70% cena usługi (wartość całego zlecenia); 
2. 20% udokumentowane doświadczenie w realizacji badań o stanie przedsiębiorczości 

akademickiej o wartości min. 50 000,00 zł brutto (np. umowa na realizację usługi w zakresie 
badania przedsiębiorczości akademickiej, raport  końcowy dotyczący tej dziedziny, 
rekomendacje/ zaświadczenia klientów, itp.) – rozumiane jako kryterium ilości 
zrealizowanych usług. 
 
Maksymalną liczbę punktów procentowych otrzymuje oferta najkorzystniejsza (kryterium 1: 
70% lub kryterium 2: 20%), pozostałe oferty otrzymują liczbę punktów w proporcji do oferty 
najkorzystniejszej (kryterium 1: cena oferowana/cena oferty najkorzystniejszej x 100 x 70%; 
kryterium 2: ilość zrealizowanych usług/ilość usług zrealizowanych przez Wykonawcę 
dysponującego największym doświadczaniem (największą ilością zrealizowanych usług) x 100 
x 20%).  
 

3. 10% warunki płatności 
 
W kryterium "warunki płatności” ocena ofert zostanie dokonana przez przyznanie 
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następujących punktów: 

• termin płatności do 7 dni po wystawieniu faktury – 0 pkt. 

• termin płatności od 14 do 21 dni po wystawieniu faktury –5 pkt. 

• termin płatności powyżej 21 dni po wystawieniu faktury – 10 pkt. 
 
 
TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 
 
Oferty należy składać w terminie do 17.05.2011 roku.  
 
Ofertę można doręczyć: 
 

4. osobiście w siedzibie PAIP przy ul. Kościelnej 21 w Poznaniu, od godz. do godz. 10:00; 
5.  pocztą/kurierem na adres: Poznański Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości, 60-536 

Poznań. 
 
Liczy się moment wpływu oferty do PAIP (Zamawiającego). 
 
Oferta nie spełniająca wymagań niniejszego zapytania (w szczególności złożona po terminie, 
niekompletna lub nie będącą ofertą w rozumieniu przepisów prawa cywilnego) albo zawierająca inne 
wady rozpoznane jako sprzeczne z przepisami prawa, zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania.  
 
Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnia dotyczących treści 
złożonych ofert, w tym dokumentów potwierdzających podane informacje. 
 
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkie podmioty, które 
przesłały/złożyły oferty, po wyłonieniu najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zostanie wysłane e-
mailem.  Wykonawcy biorący udział w procedurze zostaną poinformowani o liczbie punktów, które 
uzyskali oraz liczbie punktów oferty, która wygrała zapytanie. Jeżeli firma, której oferta została 
wybrana, uchyla się od zawarcia umowy we wskazanym przez Zamawiającego terminie, Zamawiający 
może wybrać najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

 
 
POSTANOWIENIA DODATKOWE 

 
1. Zamawiający może nie wybrać żadnej oferty lub zmodyfikować treść zapytania zgodnie  

z wymaganiami przepisów powszechnie obowiązującego prawa lub innych regulacji wiążących 
Zamawiającego, o ile okaże się to konieczne do prawidłowej realizacji projektu lub w przypadku 
nieotrzymania dofinansowania projektu.    

2. Realizacja przedmiotu zamówienia jest uzależniona od uzyskania finansowania projektu.  
3. Umowa może zawierać dodatkowe postanowienia, w szczególności zabezpieczające prawidłowe 

wykonanie usługi. Cena usługi/wynagrodzenie brutto będzie mieć charakter ryczałtowy i nie 
będzie podlegać podwyższeniu z jakiegokolwiek tytułu; 

4. Wymogiem koniecznym, który stawia Zamawiający w niniejszej ofercie, jest sporządzenie 
raportu końcowego, o którym mowa w Etapie IV, przez pracownika oferenta, reprezentującego 
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środowisko naukowe i specjalizującego się w dziedzinie badań z zakresu przedsiębiorczości 
akademickiej.  
  
 

 
Załączniki: 
 
Formularz ofertowy - załącznik nr 1. 
 


