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Poznao, 16.09.2011r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

W związku z realizacją projektu Inkubator Innowacji dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, Oś priorytetowa 3: Kapitał 
dla innowacji, Działanie 3.1: Inicjowanie działalności innowacyjnej; na podstawie umowy z PARP o 

dofinansowanie projektu o numerze: UDA-POIG.03.01.00-00-015/10-00 

Zarząd Poznaoskiego Akademickiego Inkubatora Przedsiębiorczości zaprasza do składania ofert 
sporządzania analiz prawnych preinkubowanych projektów 

Wspólny Słownik Zamówieo (kod CPV przedmiotu zamówienia) – 79100000-5 - Usługi prawnicze 

Niniejsze zapytanie zostało opublikowane na stronach internetowych www.paip.pl i www.inkubator-
innowacji.pl oraz jest dostępne w siedzibie Zamawiającego. 

 

I. Zamawiający 

Poznaoski Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości 
Ul. Kościelna 21  
60-536 Poznao 
Telefon: 61 665 76 70 
Fax: 61 665 76 71 
e-mail: info@paip.pl 
 
Poznaoski Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości (PAIP) jest organizacją pozarządową, której celem 
jest promowanie, inicjowanie oraz wspieranie nowoczesnej przedsiębiorczości akademickiej poprzez 
organizację szkoleo, konferencji, doradztwa indywidualnego oraz spotkao inspirujących powstawanie 
innowacyjnych inicjatyw biznesowych. 

Osoba upoważniona przez Zamawiającego do bieżących kontaktów, w tym udzielania odpowiedzi na 
zapytania oferentów: Łukasz Parafianowicz, tel. 61 665 76 72, e-mail: parafianowicz@paip.pl 

 

 

http://www.paip.pl/
http://www.inkubator-innowacji.pl/
http://www.inkubator-innowacji.pl/
mailto:info@paip.pl
mailto:parafianowicz@paip.pl
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II. Przedmiot, cel i charakter prawny zamówienia 

Przedmiotem niniejszej procedury jest wyłonienie Oferenta (Wykonawcy), który przedstawi 
najkorzystniejsze (według kryteriów wskazanych w treści niniejszego zapytania ofertowego) warunki 
sporządzania analiz prawnych preinkubowanych inicjatyw biznesowych. Celem niniejszych analiz jest 
określenie formalnych uwarunkowao konstruowania spółek na bazie preinkubowanych pomysłów 
biznesowych oraz ustalenie związanych z tym zasad ochrony własności intelektualnej itp.  

Celem ogólnym realizacji zamówienia jest prawidłowe przeprowadzenie i zagwarantowanie 
bezpieczeostwa wydatkowania środków finansowych w ramach Projektu na rzecz kompleksowego 
wsparcia powstawania i zwiększania liczby przedsiębiorstw działających w oparciu o innowacyjne 
rozwiązania. Działania w tym zakresie będą realizowane do 31 sierpnia 2013 roku poprzez wsparcie 
preinkubacyjne 30 projektów biznesowych (Pomysłodawców), z których wyodrębnione zostanie 20 
najbardziej perspektywicznych inicjatyw. Finalnym założeniem jest zrealizowanie inwestycji w ramach 
10 innowacyjnych przedsiębiorstw założonych na bazie preinkubowanych pomysłów (z udziałem 
Pomysłodawców), zgodnie z Regulaminem projektu Inkubator Innowacji. 

Postępowanie prowadzone będzie przez Zamawiającego zgodnie z zasadami konkurencyjności, 
stosowanymi przy realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE przez podmioty, które nie 
są zobowiązane do stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówieo 
publicznych.  

Oferty złożone w odpowiedzi na niniejsze zapytanie powinny odpowiadad wskazanym wymogom, w 
szczególności powinny zostad złożone (doręczone) Zamawiającemu w przepisanym terminie oraz 
zawierad wszelkie niezbędne informacje i to określone w sposób jednoznaczny.  

 

III. Opis przedmiotu zlecenia 

Wykonawca zobowiązany jest do dokonania 20 analiz prawnych preinkubowanych pomysłów 
biznesowych na zlecenie Poznaoskiego Akademickiego Inkubatora Przedsiębiorczości w ramach 
projektu Inkubator Innowacji zgodnie z założeniami i wymogami Projektu. Pod sformułowaniem 
„analiza prawna” należy rozumied następujący zakres obowiązków: 

 Szczegółowe określenie i ocena prawnych uwarunkowao stworzenia spółki w oparciu o pomysł 
biznesowy poddany uprzednio procesowi preinkubacji w toku Projektu; 

 Stwierdzenie formalnych możliwości i opcji ulokowania wkładu inwestycyjnego w preinkubowane 
inicjatywy biznesowe; 
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 Sformułowanie opinii prawnej oceniającej zasadnośd wejścia kapitałowego w inicjatywy 
biznesowe rozpatrywane w ramach preinkubacji.  

 

IV. Kryteria wyboru oferenta 

A. Warunki przystąpienia do procedury zapytania ofertowego 
 
1) O udzielenie zlecenia mogą ubiegad się Oferenci, którzy spełniają łącznie następujące warunki: 
 

 W trakcie prowadzonej działalności sporządzali analizy prawne w ramach co najmniej 5 
transakcji wejścia/wyjścia kapitałowego odnoszących się do spółek w obrębie sektora małych 
i średnich przedsiębiorstw;  
 

W celu wykazania dopełnienia wskazanego warunku, należy przedstawid zestawienie 

zrealizowanych analiz z uwzględnieniem: 

- przedmiotu zlecenia; 

- okresu realizacji zlecenia; 

- podmiotu, na rzecz którego wykonano zlecenie; 

- referencji potwierdzających prawidłowe wykonanie dotychczasowych zleceo (w formie 

załączników do Oferty). 

 Dysponują potencjałem merytorycznym, technicznym i osobowym wymaganym do pełnej 

realizacji zlecenia:  

- wymagane wyższe wykształcenie prawnicze w odniesieniu do każdej z osób 

oddelegowanych przez Oferenta do obsługi Zleceniodawcy; 

- co najmniej trzech ekspertów oddelegowanych przez Oferenta powinno posiadad tytuł 

radcy prawnego; 

- dyspozycyjnośd i zdolnośd komunikacyjna w zakresie gwarantującym niezakłóconą realizację 

zleconych zadao. 
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 W ramach okresu programowania 2007-2013 sporządzali analizy prawne w ramach realizacji 

projektów unijnych finansowanych z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka; 

W celu wykazania dopełnienia wskazanego warunku, należy przedstawid zestawienie 

zrealizowanych zleceo z uwzględnieniem: 

- nazwy projektu realizowanego przy udziale Oferenta; 

- krótkiej charakterystyki zadao wykonywanych w ramach realizowanego projektu; 

- podmiotu, na rzecz którego wykonywano zlecenie; 

- referencji potwierdzających wykonanie powierzonych zadao (w formie załączników do 

Oferty). 

 

2) W zapytaniu ofertowym nie mogą brad udziału: 
 

a) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili 
Zamawiającemu szkodę przez to, że nie wykonali lub nienależycie wykonali zobowiązanie 
wobec PAIP, chyba, że było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił 
odpowiedzialności; 

b) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchyli się od 
podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty; 

c) Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają uprawnieo 
do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i doświadczeo, 
bądź znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzid poważne wątpliwości 
co do gwarancji prawidłowego wykonania zamówienia; 

d) Oferenci, wobec których wszczęto postępowanie upadłościowe lub ogłoszono jego upadłośd,  
e) Oferenci, którzy zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne; 
f) Oferenci będący osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne przestępstwo popełnione 
w celu osiągnięcia korzyści majątkowych; 

g) Oferenci będący osobą prawna, której urzędujących członków władz skazano za przestępstwo 
popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego albo inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 
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3) Ocena spełnienia powyższych warunków zostanie przeprowadzona w oparciu o złożone 
dokumenty i oświadczenia Oferenta: 

 
a) Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów określonych w 

zapytaniu ofertowym w zakresie kompletności i jakości oferty, a mianowicie pod uwagę będą 
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierające komplet ważnych oświadczeo i 
dokumentów wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; 

b) Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wspólnej przez Oferentów; 
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z 

przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie Oferenta 
do wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych dokumentów. 

 

B. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyd Oferenci w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w zapytaniu ofertowym 
 

1) Zamawiający wymaga złożenia w Ofercie następujących oświadczeo i dokumentów 

potwierdzających spełnienie warunków, o których mowa w punkcie A, a mianowicie: 

a) Aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej; 

b) Potwierdzenia posiadania tytułu radcy prawnego przez co najmniej 3 ekspertów wskazanych 
w ofercie do realizacji zlecenia oraz wpisu na listę aplikantów radcowskich lub zaświadczenia 
o ukooczeniu wspomnianej aplikacji; 

c) Zestawienie obsługiwanych transakcji inwestycyjnych w spółkach sektora MŚP wraz z 
referencjami; 

d) Zestawienie obsługiwanych projektów unijnych finansowanych w ramach POIG wraz z 
referencjami;  

e) Oświadczenie Oferenta, że nie zachodzą okoliczności wyłączające go z ubiegania się o 
zamówienie, w szczególności: 
• wobec Oferenta nie wszczęto postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono jego 

upadłości; 

• Oferent nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne; 
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• Oferent nie jest osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne przestępstwo 

popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych; 

• Oferent nie jest osoba prawna, której urzędujących członków władz skazano za 

przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

albo inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 

 

2) Dokumenty, o których mowa w ust. 1. z wyłączeniem oświadczeo Oferenta, należy przedstawid w 

formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodnośd z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione 

do reprezentacji Oferenta. 

 

C. Warunki dokonania wyboru Oferenta 

1) Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego 

zapytania ofertowego; 

2) W przypadku uzyskania przez konkurencyjne oferty jednakowej liczby punktów, decydującym 

wyznacznikiem wyboru Oferenta będzie kryterium ceny; 

3) Zamawiający dopuszcza poprawienie błędów formalnych oraz uzupełnienie braków w złożonej 

przez Oferenta dokumentacji. O zaistnieniu takiej konieczności, Zamawiający powiadomi Oferenta 

niezwłocznie, w sposób skuteczny, kontaktując się telefonicznie z osobą wyznaczoną przez Oferenta 

do kontaktu w sprawie oferty. W zawiadomieniu, o którym mowa powyżej, Zamawiający wyznaczy 

Oferentowi nieprzekraczalny termin na poprawienie błędów i/lub uzupełnienie braków. 

Niedokonanie tego skutkowad będzie odrzuceniem oferty przez Zamawiającego; 

4) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, stanowiącą 
sumę punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny oferty; 

5) Wykonawcy biorący udział w procedurze zostaną poinformowani o liczbie punktów, które uzyskali 
oraz liczbie punktów oferty, która wygrała; 
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6) Oferta pozostająca w sprzeczności z wymogami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu, w 
szczególności złożona po terminie, niekompletna lub niemożliwa do uznania za ofertę w rozumieniu 
przepisów prawa cywilnego albo zawierająca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, 
zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania, z zastrzeżeniem możliwości uzupełnienia braków oferty; 

7) Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie 
przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu; 

8) Zamawiający może nie wybrad żadnej oferty lub zmodyfikowad treśd zapytania ofertowego w 
szczególności ze względu na koniecznośd usunięcia wad zapytania, dostosowania zapytania do 
wymagao powszechnie obowiązującego prawa lub innych regulacji wiążących Zamawiającego, oraz o 
ile okaże się to konieczne do prawidłowej realizacji Projektu lub przedmiotu zapytania, albo w 
przypadku nie otrzymania dofinansowania projektu. Informacja o zmianie treści zapytania 
ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego, znajdującej się pod 
adresem: www.paip.pl 

 

V. Termin realizacji zlecenia 

Do 31 sierpnia 2013 roku. 

 

VI. Forma wynagrodzenia oraz termin płatności 

Wynagrodzenie płatne na podstawie faktury VAT z terminem płatności do 60 dni, w okresach 
miesięcznych. 

 

VII. Kryteria oceny ofert 

Oferty zostaną ocenione na podstawie następujących kryteriów: 

a) Cena brutto usługi za 1 (jedną) godzinę pracy wykwalifikowanego prawnika – waga 
maksymalnie 60 % 

 

W kryterium "cena oferty brutto" ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
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Liczba punktów = najniższa całkowita cena oferty brutto/całkowita cena oferty ocenianej 

brutto*100*60% 

Określenie "cena" należy rozumied jako koszt całkowity wszystkich składowych zapytania 

ofertowego. 

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt. 

 

b) Ilośd obsługiwanych transakcji wejśd/wyjśd kapitałowych realizowanych w obrębie spółek z 
sektora MŚP - waga maksymalnie 25 % 
 

W kryterium „Ilośd obsługiwanych transakcji wejśd/wyjśd kapitałowych” ocena ofert zostanie 

dokonana przy uwzględnieniu zasady „spełnia - nie spełnia (1-0)” i będzie prowadzona w oparciu o 

złożone dokumenty i oświadczenia Oferenta: 

Kryterium zostanie uznane za spełnione, gdy Oferent przedstawi 5 lub więcej obsłużonych transakcji 

inwestycyjnych – otrzyma wówczas 25 pkt. 

c) Ilośd projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 
w trakcie których Oferent dokonywał analiz prawnych tożsamych z przedmiotem niniejszego 
zapytania – waga maksymalnie 15 % 

W kryterium „Ilośd projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna 

Gospodarka, w trakcie których Oferent dokonywał analiz prawnych tożsamych z przedmiotem 

niniejszego zapytania”, oferta zostanie oceniona wg następujących zasad: 

 Jeden projekt finansowany w ramach POIG, w trakcie którego Oferent wykonywał analizy 
prawne tożsame z przedmiotem niniejszego zapytania – 5 pkt. 

 Dwa projekty finansowane w ramach POIG, w trakcie których Oferent wykonywał analizy 
prawne tożsame z przedmiotem niniejszego zapytania – 10 pkt.  

 Trzy i więcej projektów finansowanych w ramach POIG, w trakcie których Oferent wykonywał 
analizy prawne tożsame z przedmiotem niniejszego zapytania – 15 pkt. 

Oferty całkowicie spełniające wskazane kryterium otrzymają 15 pkt. 
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VIII. Sposób i termin składania ofert 

Pisemne oferty (opatrzone stosownymi podpisami i parafowane) z dopiskiem „Analizy prawne 
preinkubowanych projektów - Inkubator Innowacji” prosimy doręczyd w terminie do 23 września 
2011 r. na adres Poznaoski Akademicki Inkubator Przedsiębiorczości, ul. Kościelna 21, 60‐536 Poznao 
(w godzinach pracy 8:00-16:00). 

Dopuszcza się przesłanie ofert faxem na numer (61) 665 76 71 a następnie doręczenie oferty w w. 
sposób w terminie max. do 3 dni. 

 

IX. Sposób przygotowania formularza ofertowego 

Oferta musi zawierad (warunki minimalne): 

- nazwę i adres oferenta, kopię dokumentu rejestrowego; 

- komplet oświadczeo i zestawieo dołączonych do formularza zgłoszeniowego, w tym potwierdzenia 
uprawnieo do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek 
posiadania takich uprawnieo oraz potwierdzenia posiadania przez osoby wyznaczone do realizacji 
zlecenia uprawnieo radcy prawnego; 

- oferowaną cenę brutto usługi za 1 (jedną) godzinę pracy; 

- referencje potwierdzające informacje zawarte w przedstawionych oświadczeniach. 

Oferta powinna zostad sporządzona na papierze firmowym Oferenta lub opatrzona pieczątką 
firmową, mied datę sporządzenia oraz podpisy osób reprezentujących Oferenta. 

 

X. Termin wyboru oferty i sposób powiadomienia Oferentów 

Zamawiający ogłosi wybór Wykonawcy na stronie www.paip.pl i www.inkubator-innowacji.pl w 
terminie 7 dni od daty zamknięcia przyjmowania ofert. 

 

XI. Załączniki: 

  1.  Formularz ofertowy. 

http://www.paip.pl/
http://www.inkubator-innowacji.pl/
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