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Poznan, 16.09.2011r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg projektu Inkubator Innowacji dofinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, Os priorytetowa 3: Kapitat
dla innowacji, Dziatanie 3.1: Inicjowanie dziatalnosci innowacyjnej; na podstawie umowy z PARP o
dofinansowanie projektu o numerze: UDA-POIG.03.01.00-00-015/10-00

Zarzad Poznarnskiego Akademickiego Inkubatora Przedsiebiorczosci zaprasza do sktadania ofert
sporzadzania analiz prawnych preinkubowanych projektow

Wspdlny Stownik Zaméwien (kod CPV przedmiotu zamdwienia) — 79100000-5 - Ustugi prawnicze

Niniejsze zapytanie zostato opublikowane na stronach internetowych www.paip.pl i www.inkubator-
innowacji.pl oraz jest dostepne w siedzibie Zamawiajacego.

. Zamawiajacy

Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
Ul. Koscielna 21

60-536 Poznan

Telefon: 61 665 76 70

Fax: 61 66576 71

e-mail: info@paip.pl

Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci (PAIP) jest organizacjg pozarzagdowa, ktérej celem
jest promowanie, inicjowanie oraz wspieranie nowoczesne] przedsiebiorczosci akademickiej poprzez
organizacje szkolen, konferencji, doradztwa indywidualnego oraz spotkan inspirujacych powstawanie
innowacyjnych inicjatyw biznesowych.

Osoba upowazniona przez Zamawiajgcego do biezgcych kontaktow, w tym udzielania odpowiedzi na
zapytania oferentéw: tukasz Parafianowicz, tel. 61 665 76 72, e-mail: parafianowicz@paip.pl
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Il. Przedmiot, cel i charakter prawny zamdéwienia

Przedmiotem niniejszej procedury jest wytonienie Oferenta (Wykonawcy), ktéry przedstawi
najkorzystniejsze (wedtug kryteriow wskazanych w tresci niniejszego zapytania ofertowego) warunki
sporzgdzania analiz prawnych preinkubowanych inicjatyw biznesowych. Celem niniejszych analiz jest
okreslenie formalnych uwarunkowan konstruowania spétek na bazie preinkubowanych pomystéw
biznesowych oraz ustalenie zwigzanych z tym zasad ochrony wtasnosci intelektualne;j itp.

Celem ogdélnym realizacji zamdwienia jest prawidiowe przeprowadzenie i zagwarantowanie
bezpieczenstwa wydatkowania srodkéw finansowych w ramach Projektu na rzecz kompleksowego
wsparcia powstawania i zwiekszania liczby przedsiebiorstw dziatajgcych w oparciu o innowacyjne
rozwigzania. Dziatania w tym zakresie bedg realizowane do 31 sierpnia 2013 roku poprzez wsparcie
preinkubacyjne 30 projektéw biznesowych (Pomystodawcow), z ktérych wyodrebnione zostanie 20
najbardziej perspektywicznych inicjatyw. Finalnym zatozeniem jest zrealizowanie inwestycji w ramach
10 innowacyjnych przedsiebiorstw zatozonych na bazie preinkubowanych pomystéw (z udziatem
Pomystodawcow), zgodnie z Regulaminem projektu Inkubator Innowacji.

Postepowanie prowadzone bedzie przez Zamawiajgcego zgodnie z zasadami konkurencyjnosci,
stosowanymi przy realizacji projektéw wspotfinansowanych ze srodkow UE przez podmioty, ktdre nie
sg zobowigzane do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien
publicznych.

Oferty ztozone w odpowiedzi na niniejsze zapytanie powinny odpowiada¢ wskazanym wymogom, w
szczegdlnosci powinny zosta¢ ztozone (doreczone) Zamawiajagcemu w przepisanym terminie oraz
zawierac wszelkie niezbedne informacje i to okreslone w sposdb jednoznaczny.

Ill. Opis przedmiotu zlecenia

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania 20 analiz prawnych preinkubowanych pomystéw
biznesowych na zlecenie Poznanskiego Akademickiego Inkubatora Przedsiebiorczosci w ramach
projektu Inkubator Innowacji zgodnie z zatozeniami i wymogami Projektu. Pod sformutowaniem
,analiza prawna” nalezy rozumiec nastepujacy zakres obowigzkow:

e Szczegotowe okreslenie i ocena prawnych uwarunkowan stworzenia spétki w oparciu o pomyst
biznesowy poddany uprzednio procesowi preinkubacji w toku Projektu;

e Stwierdzenie formalnych mozliwosci i opcji ulokowania wktadu inwestycyjnego w preinkubowane
inicjatywy biznesowe;

DOTACJE NA INNOWACJE

GOSPODARKA ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

INNOWACYJNA ‘b PAIP EUROREISK FUNDUSZ

Projekt wspolfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka



Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
ul. Koscielna 21/ 60-536 Poznan
tel: +48 61 665 76 70 / fax: 61 665 76 71

web: www.paip.pl / e-mail: info@paip.pl

INKUBATOR
INNOWACJI

e Sformutowanie opinii prawnej oceniajacej zasadno$¢ wejscia kapitalowego w inicjatywy
biznesowe rozpatrywane w ramach preinkubacji.

IV. Kryteria wyboru oferenta

A. Warunki przystgpienia do procedury zapytania ofertowego

1) O udzielenie zlecenia mogg ubiega¢ sie Oferenci, ktorzy spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

W trakcie prowadzonej dziatalnosci sporzadzali analizy prawne w ramach co najmniej 5
transakcji wejs$cia/wyijscia kapitatowego odnoszacych sie do spotek w obrebie sektora matych
i Srednich przedsiebiorstw;

W celu wykazania dopetnienia wskazanego warunku, nalezy przedstawié zestawienie
zrealizowanych analiz z uwzglednieniem:

- przedmiotu zlecenia;
- okresu realizacji zlecenia;
- podmiotu, na rzecz ktérego wykonano zlecenie;

- referencji potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie dotychczasowych zlecen (w formie
zatgcznikéw do Oferty).

Dysponujg potencjatem merytorycznym, technicznym i osobowym wymaganym do petnej
realizacji zlecenia:

- wymagane wyisze wyksztatcenie prawnicze w odniesieniu do kazdej z o0sdb
oddelegowanych przez Oferenta do obstugi Zleceniodawcy;

- co najmniej trzech ekspertéw oddelegowanych przez Oferenta powinno posiadac tytut
radcy prawnego;

- dyspozycyjnosc i zdolnos$¢ komunikacyjna w zakresie gwarantujgcym niezaktdcong realizacje
zleconych zadan.
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W ramach okresu programowania 2007-2013 sporzadzali analizy prawne w ramach realizacji
projektéw unijnych finansowanych z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka;

W celu wykazania dopetnienia wskazanego warunku, nalezy przedstawi¢ zestawienie
zrealizowanych zlecen z uwzglednieniem:

- nazwy projektu realizowanego przy udziale Oferenta;
- krétkiej charakterystyki zadan wykonywanych w ramach realizowanego projektu;
- podmiotu, na rzecz ktérego wykonywano zlecenie;

- referencji potwierdzajgcych wykonanie powierzonych zadan (w formie zatgcznikéw do
Oferty).

2) W zapytaniu ofertowym nie mogg brac¢ udziatu:

a)

b)

d)

f)

Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie
wobec PAIP, chyba, ze bylo to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchyli sie od
podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;

Oferenci, ktdérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg uprawnien
do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i doswiadczen,
badzZ znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej moggacej budzi¢ powazne watpliwosci
co do gwarancji prawidtowego wykonania zamdwienia;

Oferenci, wobec ktdrych wszczeto postepowanie upadtosciowe lub ogtoszono jego upadtosc,

Oferenci, ktérzy zalegajg z optacaniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne;

Oferenci bedacy osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego lub za inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majgtkowych;

Oferenci bedacy osobg prawna, ktdrej urzedujgcych cztonkéw witadz skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

DOTACJE NA INNOWACJE

GOSPODARKA. & PAIP S,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspolfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka



Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
ul. Koscielna 21/ 60-536 Poznan
tel: +48 61 665 76 70 / fax: 61 665 76 71

web: www.paip.pl / e-mail: info@paip.pl

INKUBATOR
INNOWACJI

3) Ocena spetnienia powyzszych warunkéw zostanie przeprowadzona w oparciu o zlozone
dokumenty i o$wiadczenia Oferenta:

a)

Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentéw wymogdéw okreslonych w
zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage beda
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajgce komplet waznych oswiadczen i
dokumentédw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym;

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania oferty wspdlnej przez Oferentow;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym rowniez poprzez wezwanie Oferenta
do wyjasnienia tresci dokumentdéw lub przedtozenia dodatkowych dokumentow.

Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Oferenci w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym

1) Zamawiajgcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujgcych oswiadczen i dokumentéw

potwierdzajgcych spetnienie warunkow, o ktédrych mowa w punkcie A, a mianowicie:

a)

b)

c)

Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej;

Potwierdzenia posiadania tytutu radcy prawnego przez co najmniej 3 ekspertéw wskazanych
w ofercie do realizacji zlecenia oraz wpisu na liste aplikantow radcowskich lub zaswiadczenia
o ukoniczeniu wspomnianej aplikacji;

Zestawienie obstugiwanych transakcji inwestycyjnych w spoétkach sektora MSP wraz z
referencjami;

Zestawienie obstugiwanych projektdw unijnych finansowanych w ramach POIG wraz z
referencjami;

Oswiadczenie Oferenta, ze nie zachodzg okolicznosci wyfaczajgce go z ubiegania sie o
zamoéwienie, w szczegdlnosci:

e wobec Oferenta nie wszczeto postepowania upadfosciowego, ani nie ogtoszono jego
upadtosci;

e Oferent nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne;
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e Oferent nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego lub za inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych;

e Oferent nie jest osoba prawna, ktérej urzedujgcych cztonkéw wtadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

2) Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1. z wytgczeniem oswiadczen Oferenta, nalezy przedstawi¢ w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentacji Oferenta.

C. Warunki dokonania wyboru Oferenta

1) Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego
zapytania ofertowego;

2) W przypadku uzyskania przez konkurencyjne oferty jednakowej liczby punktéw, decydujgcym
wyznacznikiem wyboru Oferenta bedzie kryterium ceny;

3) Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych oraz uzupetnienie brakéw w ztozonej
przez Oferenta dokumentacji. O zaistnieniu takiej koniecznosci, Zamawiajgcy powiadomi Oferenta
niezwtocznie, w sposéb skuteczny, kontaktujac sie telefonicznie z osobg wyznaczong przez Oferenta
do kontaktu w sprawie oferty. W zawiadomieniu, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajacy wyznaczy
Oferentowi nieprzekraczalny termin na poprawienie btedéw i/lub uzupetnienie brakow.
Niedokonanie tego skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego;

4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw, stanowigca
sume punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty;

5) Wykonawcy biorgcy udziat w procedurze zostang poinformowani o liczbie punktéw, ktére uzyskali
oraz liczbie punktéw oferty, ktdra wygrata;
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6) Oferta pozostajgca w sprzecznosci z wymogami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu, w
szczegblnosci ztozona po terminie, niekompletna lub niemozliwa do uznania za oferte w rozumieniu
przepiséw prawa cywilnego albo zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa,
zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania, z zastrzezeniem mozliwosci uzupetnienia brakéw oferty;

7) Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie
przystuguja zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu;

8) Zamawiajgcy moze nie wybrac zadnej oferty lub zmodyfikowaé tresé¢ zapytania ofertowego w
szczegblnosci ze wzgledu na koniecznos$¢ usuniecia wad zapytania, dostosowania zapytania do
wymagan powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji wigzgcych Zamawiajgcego, oraz o
ile okaze sie to konieczne do prawidtowej realizacji Projektu lub przedmiotu zapytania, albo w
przypadku nie otrzymania dofinansowania projektu. Informacja o zmianie tresci zapytania
ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego, znajdujgcej sie pod
adresem: www.paip.pl

V. Termin realizacji zlecenia

Do 31 sierpnia 2013 roku.

VI. Forma wynagrodzenia oraz termin ptatnosci

Wynagrodzenie ptatne na podstawie faktury VAT z terminem ptatnosci do 60 dni, w okresach
miesiecznych.

VII. Kryteria oceny ofert
Oferty zostang ocenione na podstawie nastepujgcych kryteriow:

a) Cena brutto ustugi za 1 (jedng) godzine pracy wykwalifikowanego prawnika — waga
maksymalnie 60 %

W kryterium "cena oferty brutto" ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
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Liczba punktéw = najnizsza catkowita cena oferty brutto/catkowita cena oferty ocenianej
brutto*100*60%

Okreslenie "cena" nalezy rozumie¢ jako koszt catkowity wszystkich sktadowych zapytania
ofertowego.

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt.

b) Illo$é obstugiwanych transakcji wej$é/wyjs¢ kapitatowych realizowanych w obrebie spétek z
sektora MSP - waga maksymalnie 25 %

W kryterium ,llo$¢ obstugiwanych transakcji wejsé/wyjs¢ kapitatowych” ocena ofert zostanie
dokonana przy uwzglednieniu zasady ,spetnia - nie spetnia (1-0)” i bedzie prowadzona w oparciu o
ztozone dokumenty i oswiadczenia Oferenta:

Kryterium zostanie uznane za spetnione, gdy Oferent przedstawi 5 lub wiecej obstuzonych transakgcji
inwestycyjnych — otrzyma wdwczas 25 pkt.

c) los¢ projektow finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,
w trakcie ktérych Oferent dokonywat analiz prawnych tozsamych z przedmiotem niniejszego
zapytania — waga maksymalnie 15 %

W kryterium ,llo$¢ projektéw finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, w trakcie ktérych Oferent dokonywat analiz prawnych tozsamych z przedmiotem
niniejszego zapytania”, oferta zostanie oceniona wg nastepujacych zasad:

e Jeden projekt finansowany w ramach POIG, w trakcie ktérego Oferent wykonywat analizy
prawne tozsame z przedmiotem niniejszego zapytania — 5 pkt.

e Dwa projekty finansowane w ramach POIG, w trakcie ktérych Oferent wykonywat analizy
prawne tozsame z przedmiotem niniejszego zapytania — 10 pkt.

o Trzyiwiecej projektéw finansowanych w ramach POIG, w trakcie ktorych Oferent wykonywat
analizy prawne tozsame z przedmiotem niniejszego zapytania — 15 pkt.

Oferty catkowicie spetniajgce wskazane kryterium otrzymajg 15 pkt.
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VIII. Sposdb i termin skfadania ofert

Pisemne oferty (opatrzone stosownymi podpisami i parafowane) z dopiskiem ,Analizy prawne
preinkubowanych projektéw - Inkubator Innowacji” prosimy doreczy¢ w terminie do 23 wrzesnia
2011 r. na adres Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci, ul. Koscielna 21, 60-536 Poznan
(w godzinach pracy 8:00-16:00).

Dopuszcza sie przestanie ofert faxem na numer (61) 665 76 71 a nastepnie doreczenie oferty w w.
sposéb w terminie max. do 3 dni.

IX. Sposdb przygotowania formularza ofertowego
Oferta musi zawiera¢ (warunki minimalne):
- nazwe i adres oferenta, kopie dokumentu rejestrowego;

- komplet oswiadczen i zestawien dotgczonych do formularza zgtoszeniowego, w tym potwierdzenia
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien oraz potwierdzenia posiadania przez osoby wyznaczone do realizacji
zlecenia uprawnien radcy prawnego;

- oferowang cene brutto ustugi za 1 (jedng) godzine pracy;
- referencje potwierdzajgce informacje zawarte w przedstawionych oswiadczeniach.

Oferta powinna zostaé¢ sporzadzona na papierze firmowym Oferenta lub opatrzona pieczatka
firmowag, mieé date sporzadzenia oraz podpisy 0séb reprezentujgcych Oferenta.

X. Termin wyboru oferty i sposéb powiadomienia Oferentéw

Zamawiajgcy ogtosi wybdér Wykonawcy na stronie www.paip.pl i www.inkubator-innowacji.pl w
terminie 7 dni od daty zamkniecia przyjmowania ofert.

XI. Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.

DOTACJE NA INNOWACJE

GOSPODARKA ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

INNOWACYJNA ‘b PAIP EUROREISK FUNDUSZ

Projekt wspolfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka


http://www.paip.pl/
http://www.inkubator-innowacji.pl/

INKUBATOR
INNOWACJI

Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
ul. Koscielna 21 / 60-536 Poznan
tel: +48 61 665 76 70 / fax: 61 665 76 71

web: www.paip.pl / e-mail: info@paip.pl

DOTACJE NA INNOWACJE

INNOWACYJNA UNIA EUROPEJSKA
GOSPODARKA " PAIP ROZWOJ) REGONALNEGO -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspolfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka



