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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 7 grudnia 2011

W zwigzku z realizacjg projektu Inkubator Innowacji dofinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, Os$ priorytetowa 3: Kapitat
dla innowacji, Dziatanie 3.1: Inicjowanie dziatalnosci innowacyjnej; na podstawie umowy z PARP o
dofinansowanie projektu o numerze: UDA-POIG.03.01.00-00-015/10-01, Poznarniski Akademicki
Inkubator Przedsiebiorczo$ci zaprasza do skfadania ofert na realizacje przedmiotu zapytania
ofertowego w sprawie sporzgdzania analiz inwestycyjnych dla pomystéw biznesowych na etapie
preinkubacji wstepne;.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa Poznanski Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci
Forma prawna Stowarzyszenie nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej
Numer KRS 0000234357

Numer NIP 9721127971

Dane tele-adresowe Zamawiajgcego:

Adres do korespondencji ul. Koscielna 21, 60-536 Poznan
E-mail biuro@inkubator-innowacji.pl
Fax 61 665 76 71

Tel. +48 61 665 76 70

Godziny pracy 08:00-16:00

Osoba do kontaktu | tukasz Parafianowicz

(przedstawiciel Zamawiajgcego)

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania Sporzadzanie  analiz  inwestycyjnych  dla  pomystéw
biznesowych na etapie preinkubacji wstepnej w ramach
projektu ,Inkubator Innowacji”

Publikacja zapytania Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronach internetowych
www.paip.pl w zaktadce '"Zapytania ofertowe" oraz
www.inkubator-innowacji.pl w zaktadce ,,Zamdwienia”, a takze
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Charaktery prawny zapytania

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

INNOWACJI
N

w siedzibie Zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami
konkurencyjnosci, stosowanymi przez podmioty, ktére nie s3
zobowigzane do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych.

3.1 Przedmiot zapytania — informacje podstawowe:

Opis Projektu

Zwiezte okreslenie przedmiotu
zapytania

Wspdlny Stownik Zamoéwien (kod
CPV przedmiotu zapytania)

Projekt ,Inkubator Innowacji” ma na celu wspieranie
powstawania i rozwoju nowatorskich koncepcji biznesowych
dysponujgcych odpowiednim potencjatem komercjalizacji.
Zadaniem Inkubatora Innowacji jest identyfikowanie
perspektywicznych inicjatyw biznesowych, ktdére dzieki
udzielonemu wsparciu doradczemu i finansowemu zostang w
ramach Projektu odpowiednio przygotowanie  do
uruchomienia (na bazie rozwijanego pomystu lub produktu)
spotki typu start-up. Inkubator, dziatajgc samodzielnie lub we
wspotpracy z prywatnymi inwestorami badz funduszami
venture capital, jest w stanie zaoferowa¢ wspieranym
podmiotom niezbedny kapitat az do momentu osiggniecia
przez ich projekty zdolnosci do samofinansowania.

Sporzadzanie analiz inwestycyjnych w ramach etapu
preinkubacji wstepnej rozpatrywanych projektow biznesowych
79312000-4 - Ustugi testowania rynku

79314000-8 - Analiza mozliwosci wykonawczych

66122000-1 - Ustugi w zakresie finansow korporacyjnych oraz
kapitatu spétek

3.2 Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia 25 analiz inwestycyjnych dla pomystéw
biznesowych w fazie preinkubacji wstepnej w ramach projektu Inkubator Innowacji zgodnie
z zatozeniami i wymogami Zleceniodawcy.
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2. Pod sformutowaniem ,analiza inwestycyjna” nalezy rozumie¢ nastepujgcy zakres

obowigzkdéw:

e Przygotowywanie biznesowych analiz projektéw inwestycyjnych typu seed/ start-
up, w tym w szczegélnosci analiz branzy, trendédw na rynku, konkurencji, modeli
biznesowych, doswiadczenia oséb prowadzacych projekty, budzetéw projektow;
Sporzadzanie wycen projektdéw inwestycyjnych;

Opracowanie studiéw wykonalnosci;

Przygotowywanie prezentacji i raportéw z przeprowadzanych analiz;

Utrzymywanie biezgcych kontaktdw z Projektodawcami w celu uzyskania

rozeznania w materii rozpatrywanego pomystu biznesowego i oceny potencjatu

planowanego przedsiewziecia;

e Przygotowywanie rekomendacji i opracowanie opinii na uzytek komitetéw
inwestycyjnych Inkubatora Innowacji.

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

1. Realizacja przedmiotu zamdwienia jest uzalezniona od uzyskania finansowania Projektu.

2. Z wybranym Oferentem zostanie zawarta umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia.
Umowa, poza istotnymi elementami umowy, moze zawiera¢ inne klauzule, w tym
zabezpieczajgce prawidiowe wykonanie umowy, w szczegdlnosci dotyczgce obowigzku
zachowania poufnosci, przekazania bez dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw
autorskich, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez
Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzezen co do
jakosci i termindw realizacji elementow zamodwienia), kary umowne Ilub inne
zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy (w tym w szczegélnosci obowigzku
poufnosci).

3. Na kazdym etapie realizacji zamdéwienia Oferent zobowigzany bedzie do kontaktu z
przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamédwienia.

4, Cena brutto przedmiotu zamdéwienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki
zwigzane z realizacja przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane z
obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato
podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytutu, chyba, ze bedzie to wynikato z wyraznych
postanowien Zamawiajgcego uwzglednionych w tresci niniejszego zapytania lub podjetych
w trakcie realizacji przedmiotu zapytania.

5. Wynagrodzenie bedzie wyptacane na podstawie faktury VAT.

3.4 Wymagania wobec Oferenta:

1. Oferent powinien posiadac niezbedne uprawnienia i zasoby niezbedne do niezaktéconej
realizacji przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci niezbedne S$rodki techniczno-
organizacyjne, niezbedne doswiadczenie i kwalifikacje.
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2. Oferent powinien spetniac facznie nastepujace warunki:

a) Dysponowanie odpowiednimi zasobami ludzkimi do oddelegowania (w okresie trwania
Projektu) jednej osoby do pracy w siedzibie Zleceniodawcy w wymiarze czasu pracy
obejmujacym min. 24 godziny tygodniowo;

b) Osoba oddelegowana przez Oferenta do obstugi Zleceniodawcy powinna posiadac¢ wyzsze
wyksztatcenie ekonomiczne oraz przynajmniej dwuletnie doswiadczenie w pracy w
charakterze analityka finansowego;

c) Wskazany ekspert powinien legitymowac sie certyfikatami potwierdzajacymi kwalifikacje
Doradcy Inwestycyjnego lub CFA;

d) Oddelegowany ekspert powinien cechowaé sie petng dyspozycyjnoscig i zdolnosciami
komunikacyjnymi w zakresie gwarantujgcym niezaktécong realizacje zleconych zadan.

3. W zapytaniu ofertowym nie mogg brac udziatu:

a) Oferenci, ktdorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzanie
wobec PAIP, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktdre Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;

b) Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchyli sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

<) Oferenci, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i
doswiadczen, badz znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢
powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zaméwienia;

d) Oferenci, ktérzy zalegajg z optacaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne;

e) Oferenci bedacy osobami fizycznymi prawomocnie skazanymi za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych;

f) Oferenci bedacy osobami prawnymi, ktérych urzedujgcych cztonkéw wtadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

4,

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw oparta bedzie o zasade ‘spefnia - nie spetnia (1-0)’
i zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia Oferenta
wymienione w punkcie 3.5

3.5 Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Oferenci w celu spetnienia
warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym

1.

a)

Zamawiajgcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujacych oswiadczen i dokumentéw:

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie niezbednej wiedzy oraz doswiadczenia w zakresie
objetym zamdwieniem (referencje i/lub zaswiadczenia od klientéw lub/i inne dokumenty
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potwierdzajgce czas i zakres Swiadczonych ustug, CV, certyfikaty, dyplomy, itp.);

b) ' Oswiadczenie Oferenta, ze nie zachodza okolicznosci wytgczajgce go z ubiegania sie o
zamoéwienie, w szczegdlnosci, ze:

» wobec Oferenta nie wszczeto postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono jego
upadtosci,

» Oferent nie zalega z optacaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne

* Oferent nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

» Oferent nie jest osobg prawng, ktérej urzedujacych cztonkéw witadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych

* Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej niezaktécong
realizacje zamoéwienia;

<) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej;

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1. z wytgczeniem oswiadczen Oferenta, nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta.

3.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji przedstawionych przez Oferentéw deklaracji i oswiadczen
okreslonych w zapytaniu ofertowym pod wzgledem kompletnosci i jakosci oferty w
rozumieniu Kodeksu cywilnego, a mianowicie zawierajgcej komplet waznych oswiadczen i
dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3.6 Termin realizacji przedmiotu zamowienia

1. Do 31 sierpnia 2013 roku

4. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryterium Waga Opis kryterium i sposobu oceny

1. Cena 70 % Okreslenie "cena" nalezy rozumie¢ jako catkowitg cene
brutto (koszt catkowity) wykonania jednej analizy
inwestycyjnej projektu biznesowego.

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 70 pkt.
W kryterium 1. ocena ofert zostanie dokonana przy
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zastosowaniu wzoru:

e Liczba punktéw = najnizsza catkowita cena oferty

brutto/catkowita cena oferty ocenianej
brutto*100*70%
2. Termin ptatnosci | 30 % 1. Okreslenie ,termin ptatnosci” nalezy rozumied jako liczbe
(TP) dni od momentu wystawienia faktury umozliwiajgca

terminowg spfate naleznosci za wykonanie ustugi.
2. Ocena kryterium:
e TP do21dni —10 pkt.
e TP od21do60—20 pkt.
e TP powyzej 60 dni— 30 pkt.
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w tym
kryterium wynosi 30 punktéw.

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY

5.1 Podstawowe wymogi dotyczace oferty:

1. Oferta powinna by¢ kompletna.
2. Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w

szczegdlnosci przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisow
Kodeksu cywilnego dotyczagcym oferty.
3. Oferta powinna obejmowaé¢ dokumenty wskazane w pkt. 3.5 niniejszego zapytania
ofertowego przy uwzglednieniu nastepujgcych warunkow:
e wskazanie na stronie tytutowej lub na kopercie tytutu zapytania ofertowego,
e uwzglednienie zobowigzania do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem
przedmiotu zapytania,
e wskazanie danych teleadresowych, w tym: adresu siedziby, adresu do korespondencji,
e-mail, tel.,
e jednoznaczny opis elementdw oferty podlegajgcych ocenie wg ww. kryteridw,
e wskazanie okresu (terminu) waznosci oferty,
e podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie
wynika z petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone petnomocnictwo;
e parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej zatagcznikach;
e zamieszczenie poswiadczonej za zgodno$¢ (przez osobe upowazniong) kserokopii
zaswiadczenia o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej (EDG) lub Krajowego
Rejestru Sadowego (KRS),
4. Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter
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pomocniczy; w przypadku, gdy formularz ten nie zawiera wszystkich ww. elementéw oferty
— Zamawiajgcy powinien dotfaczy¢ do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

5. Opis zapytania ofertowego stanowi integralny element oferty (zobowigzania do realizacji
przedmiotu zapytania).
6. Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedéw formalnych oraz uzupetnienie brakéw w

ztozonej przez Oferenta ofercie. O zaistnieniu takiej koniecznosci, Zamawiajacy powiadomi
Oferenta niezwtocznie, w sposdb skuteczny, kontaktujac sie telefonicznie badz mailowo z
osobg wyznaczong przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty. W zawiadomieniu, o
ktorym mowa powyzej, Zamawiajacy wyznaczy Oferentowi nieprzekraczalny termin na
poprawienie bteddéw i/lub uzupetnienie brakéw. Niedokonanie tego we wskazanym
terminie skutkowad bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajacego.

5.2 Pytania do Zamawiajacego

W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zada¢ pytanie Zamawiajagcemu w celu

objasnienia tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedZ (merytoryczng) Zamawiajacy

umiesci na stronach internetowych www.paip.pl i www.inkubator-innowacji.pl

5.3 Pozostate wymagania oferty:
1. Oferta powinna by¢ wazna w _okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania
ofert.

6. TERMIN, SPOSOB ZtOZENIA ORAZ WYBOR OFERTY

6.1 Termin i sposéb ztozenia oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia 14.12.2011 do godz. 15.00.
2. Oferte mozna doreczy¢ Zamawiajgcemu:

e osobiscie pod adresem do korespondencji Zamawiajgcego, w godzinach pracy,
e pocztg/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy,
Liczy sie moment wptywu oferty do Zamawiajacego.

6.2 Wybor oferty

1. Oferta nie spetfniajgca _wymagan niniejszego zapytania, w szczegdlnosci ztozona po
terminie, niekompletna lub nie bedacg ofertg w rozumieniu przepisow prawa cywilnego
albo zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, zostanie odrzucona
bez jej rozpatrywania, z zastrzezeniem mozliwosci uzupetnienia brakéw oferty, o ktérym
mowa nizej w punkcie 7.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemul.
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3. Zamawiajgcy moze nie wybrac zadnej oferty lub zmodyfikowaé tre$é zapytania ofertowego

w szczegollnosci ze wzgledu na konieczno$é¢ usuniecia wad zapytania, dostosowania
zapytania do wymagan powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji wigzgcych
Zamawiajgcego, oraz o ile okaze sie to konieczne do prawidtowej realizacji Projektu lub
przedmiotu zapytania albo w przypadku nie otrzymania dofinansowania projektu.
Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronach
internetowych  Zamawiajgcego, znajdujgcych sie pod adresami: www.paip.pl,
www.inkubator-innowacji.pl

4. Zamawiajagcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym dokumentéw potwierdzajacych podane w
ofertach informacje.

5. Zamawiajgcy ogtosi wybdor Oferenta na stronach www.paip.pl i www.inkubator-innowacji.pl
w_terminie najpdzniej 7 dni od daty zamkniecia przyjmowania ofert. O wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi takze Oferentéw poprzez e-mail.

6. Wykonawcy biorgcy udziat w procedurze zostang poinformowani o liczbie punktéw, ktére
uzyskali oraz liczbie punktéw oferty, ktéra wygrata.
7. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przez Zamawiajgcego jako najkorzystniejsza,

jest zobowigzany w ciggi 3-ciu dni od otrzymania tej informacji, do dostarczenia
Zamawiajgcemu pisemnego potwierdzenia podjecia sie wykonania przedmiotu

zamowienia.
7. ZAtACZNIKI

1. Formularz ofertowy
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